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ROKOVACI PORIADOK
VYKONNEJ RADY SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY
PRE VYSOKE SKOLSTVO
schvaleny na zasadnuti vykonnej rady dna 17.aprila 2019

v zneni zmien a doplneni (schvalené na zasadnuti vykonnej rady dna 13. juna 2020)

(dalej len ,rokovaci poriadok®)

Clanok 1
Predmet upravy

Tento rokovaci poriadok upravuje

a) pripravu a priebeh zasadnutia vykonnej rady,

b) spbdsob hlasovania na zasadnuti vykonnej rady,

c) podsobnost a konanie vykonnej rady pri priprave, po¢as priebehu a po uskutoéneni
zasadnutia.

Clanok 2
Zvolanie zasadnutia vykonnej rady a jeho program

Vykonna rada zasada najmenej Styrikrat za rok.

Zasadnutie vykonnej rady zvolava predseda vykonnej rady.

Zasadnutie vykonnej rady je neverejné. Predseda vykonnej rady mdze Cast' zasadnutia,
pripadne celé zasadnutie vyhlasit za verejné zasadnutie.

Zasadnutia vykonnej rady sa méze zulastnit veduci kancelarie agentury, kontrolér
agentury, zamestnanec agentury, €len odvolacej komisie agentury a Clen pracovnej
skupiny.

Na zasadnutie vykonnej rady m6zu byt podfa potreby prizvané aj dalSie osoby.
Zasadnutie vykonnej rady sa zvolava zaslanim pozvanok ¢&lenom vykonnej rady
prostrednictvom elektronickej posty.

Pozvanka je zasielana najmenej pat pracovnych dni pred diiom konania zasadnutia
vykonnej rady.

Ak o to ¢len vykonnej rady vopred poziada, v lehote uvedenej v bode 7 tohto ¢lanku sa
mu zasle pozvanka aj pisomne postou, a to doporu¢enym listom odoslanym na adresu
trvalého pobytu alebo na inu adresu, ktoru Clen vykonnej rady uvedie vo svojej ziadosti.
Odoslanim pozvanok vdetkym ¢lenom vykonnej rady sa povazuje zasadnutie vykonnej
rady za riadne zvolané, a to bez ohladu na to, Ci pozvanku kazdy Clen vykonnej rady
prevzal, alebo si pozvanku precital. Pozvanka sa povazuje za doru¢enu po troch dhioch
od jej odoslania, aj ked ju adresat neprecital.

Pozvanka na zasadnutie vykonnej rady obsahuje najmene;j:

a) datum konania zasadnutia,

b) &as zacdiatku a miesto zasadnutia,
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c) program zasadnutia,

d) oznamenie, ak sa zasadnutie uskuto¢ni prostrednictvom telemosta.

Podkladovu dokumentaciu k bodom programu zasadnutia vykonnej rady predklada
¢lenom vykonnej rady predseda vykonnej rady.

Podkladova dokumentacia zasadnutia sa zasiela pisomne postou, elektronickou postou
alebo sa spristupriuje ¢lenom vykonnej rady v elektronickom systéme agentury najmenej
pat pracovnych dni pred konanim zasadnutia.

Clanok 3
Tajomnik vykonnej rady

. Tajomnik vykonnej rady v spolupraci s predsedom vykonnej rady a na zaklade jeho

pokynov organizuje agendu spojenu s ¢innostou vykonnej rady a vykonava ¢innosti
ustanovené tymto rokovacim poriadkom.
Tajomnik vykonnej rady najma
a) organizaCne a administrativne zabezpecuje Cinnost’ vykonnej rady,
b) dohliada na dodrziavanie leh6t ustanovenych tymto rokovacim poriadkom
alebo zakonom,
c) zabezpecuje riadne vyhotovenie rozhodnuti agentury,
d) zabezpecCuje uschovu pisomnosti, ktoré nie su archivované elektronicky
v ramci informacného systému agentury.
Tajomnik vykonnej rady nema hlasovacie pravo.
Tajomnik vykonnej rady sa zucastriuje na zasadnuti vykonnej rady, o priebehu
ktorého vyhotovuje zapisnicu podfa ustanoveni tohto rokovacieho poriadku.

Clanok 4
Priebeh zasadnutia vykonnej rady

Zasadnutie vykonnej rady sa kona spravidla v sidle agentury.

Zasadnutie vykonnej rady sa na navrh predsedu vykonnej rady méze uskutoCnit' aj
prostrednictvom telemosta. UskutoCnenie zasadnutia vykonnej rady prostrednictvom
telemosta stanovi predseda vykonnej rady. Technicko-organizané zabezpecenie
zasadnutia realizuje kancelaria agentury. Kazdy ¢len vykonnej rady je povinny kancelarii
agentury poskytnut v3etku potrebnu sucinnost, aby sa mohol riadne zuc&astnit
zasadnutia vykonnej rady uskutoériiovaného prostrednictvom telemosta.

Clenovia vykonnej rady pritomni na zasadnuti vykonnej rady sa zapisuju do prezenénej
listiny pritomnych ¢lenov na zasadnuti vykonnej rady (dalej len ,prezenéna listina®).
V prezencnej listine musia byt uvedené nasledovné nalezitosti:

a) nazov agentury,

b) datum a miesto konania zasadnutia vykonnej rady,

c) mena a priezviska vSetkych ¢lenov vykonnej rady,



d) urCené miesto na podpis, kde sa kazdy pritomny ¢len vykonnej rady viastnoru¢ne
podpise,

e) podpis predsedu vykonnej rady,

f) podpis zapisovatela.

Spravnost prezencnej listiny svojim podpisom potvrdzuje ustanoveny zapisovatel

zasadnutia a overuje predseda vykonnej rady alebo nim povereny ¢len vykonnej rady.

V pripade zasadnutia uskutoCneného prostrednictvom telemosta sa pritomnost

Clena/Clenov vykonnej rady vyznaci v prezenénej listine namiesto ich vlastnoruéného

podpisu.

Pritomnost' ¢lena vykonnej rady na zasadnuti je nezastupitelna — ¢len vykonnej rady

nemdze udelit Ziadnej osobe plnomocenstvo na svoje zastupovanie na zasadnuti

vykonnej rady.

Zapisovatela na zasadnutie vykonnej rady ustanovuje predseda vykonnej rady.

Zasadnutie vykonnej rady riadi predseda vykonnej rady alebo nim povereny c¢len

vykonnej rady.

Kazdy Clen vykonnej rady ma pravo vyjadrit sa k prerokiuvanému bodu zasadnutia

a k predlozenému dokumentu. Poradie jednotlivych vyjadreni ¢lenov vykonnej rady

urCuje predseda vykonnej rady.

O zalezitostiach, ktoré neboli zaradené do navrhovaného programu rokovania vykonnej

rady, mozno rokovat a rozhodnut' vtedy, ak za ich zaradenie do rokovania hlasuje

nadpolovi¢na vacésina ¢lenov vykonnej rady.

Ak nadpoloviéna vacésina ¢lenov vykonnej rady poziada na zasadnuti o prerokovanie

niektorej zalezZitosti, predseda vykonnej rady ju mézZe =zaradit do programu

prebiehajuceho zasadnutia vykonnej rady; inak musi zaleZitost zaradit do programu

najblizSieho nasledujuceho zasadnutia vykonnej rady.

Clanok 5
Rozhodnutia vykonnej rady

Vykonna rada rozhodne o prijati alebo neprijati uznesenia hlasovanim.

Vykonna rada mdze prijimat’ uznesenia o vytvoreni pracovnej skupiny aj mimo svojho
zasadnutia.

Uznesenie vykonnej rady je prijaté, ak zan hlasuje aspori sedem ¢lenov vykonnej rady.
Clenovia vykonnej rady mézu k navrhom predlozenym predsedom predkladat
pozmenujuce navrhy. O prijati pozmenujucich navrhov sa rozhoduje hlasovanim
v opac¢nom poradi, ako boli predlozené navrhy.

Rozhodnutie v technickych zalezitostiach a v pozmeniovacich navrhoch je prijaté, ak zan
hlasuje nadpolovicna vacsina ¢lenov.

Clanok 6
Spoésoby hlasovania

Kazdy Clen vykonnej rady ma jeden hlas.
Hlasovanie vykonnej rady je verejné. V odévodnenych pripadoch sa méze uskutoCnit
tajné hlasovanie.
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Pri verejnom hlasovani sa hlasovanie uskutoCriuje zdvihnutim ruky.

Predseda vykonnej rady méze rozhodnut' o hlasovani prostrednictvom hlasovacich
listkov. Pri hlasovani prostrednictvom hlasovacich listkov musia byt ¢lenovia vykonnej
rady pred zacatim hlasovania oboznameni so spésobom upravy hlasovacich listkov.
Nespravne upravené hlasovacie listky su neplatné. Neplatné su tiez zni€ené €i inym
spésobom znehodnotené hlasovacie listky a listky s necitatelnymi alebo rozpornymi
udajmi.

Tajné hlasovanie sa vzdy uskutoc¢nuje prostrednictvom hlasovacich listkov.

Ak sa hlasuje na zasadnuti vykonnej rady uskuto¢riovanom prostrednictvom telemosta,
hlasuje sa zdvihnutim ruky a pripadnym slovnym vyjadrenim kazdého ¢lena vykonnej
rady tak, aby z neho bol jasny a zrozumitelny spésob hlasovania. Tajné hlasovanie nie
je mozné vykonat prostrednictvom telemosta.

Vykonna rada méze hlasovat aj mimo zasadnutia, a to hlasovanim per rollam, pokial
nejde o zavery prijimané uznesenim.

Uznesenie mbze vykonna rada prijat hlasovanim per rollam, len ak ide o vytvorenie
pracovnej skupiny v zmysle druhej Casti prvej vety § 12 zakona.

Vyzvu na hlasovanie per rollam predklada predseda vykonnej rady vSetkym &lenom
vykonnej rady rovnakym spdsobom ako zaslanie pozvanky na zasadnutie vykonnej rady.
Vo vyzve na hlasovanie per rollam sa uvedie lehota nie kratSia ako pat dni odo dra
zaslania predmetného navrhu hlasovania per rollam na vyjadrenie ¢lenovi vykonnej rady.
V uvedenej lehote mézu Clenovia vykonnej rady dorudit’ svoje vyjadrenie k predmetnému
navrhu hlasovania per rollam prostrednictvom elektronickej posty na e-mailovu adresu
Specifikovanu v navrhu na prijatie rozhodnutia per rollam.

Ak ¢&len vykonnej rady nedoruéi svoje vyjadrenie ani v dodato¢nej lehote stanovene;j
predsedom vykonnej rady, plati, Ze k predmetnému navrhu vyjadruje nesuhlas.

Clanok 7
Zapisnica zo zasadnutia vykonnej rady

Zo zasadnutia vykonnej rady sa vyhotovuje zapisnica.

Zapisnica zo zasadnutia vykonnej rady obsahuje:

a) nazov agentury a jej sidlo;

b) datum zasadnutia vykonnej rady a &as trvania zasadnutia. V pripade, ak sa
zasadnutie konalo mimo sidla agentury alebo prostrednictvom telemosta, tato
skuto¢nost sa uvedie v zapisnici;

c) meno predsedu vykonnej rady, v pripade zastupovania meno podpredsedu vykonnej
rady a zapisovatela;

d) opis prerokovania jednotlivych bodov programu zasadnutia vykonnej rady; kazdy
Clen vykonnej rady ma pravo poziadat, aby bolo v zapisnici zaznamenané jeho
vyjadrenie ku ktorémukofvek prerokovavanému bodu zasadnutia; ak je vyjadrenie
dihSie ako pat viet, prislusny &len vykonnej rady predlozi svoje vyjadrenie pisomne
a toto vyjadrenie sa stane prilohou zapisnice;

e) uznesenie vykonnej rady spolu s uvedenim vysledku hlasovania pri kazdom bode
programu zasadnutia vykonnej rady; uvedie sa celkovy pocet platne odovzdanych
hlasov, pocet hlasov za jednotlivé navrhy a proti jednotlivym navrhom uzneseni

5



vratane informacie o pocte Clenov vykonnej rady, ktori sa zdrzali hlasovania; kazdy
¢len vykonnej rady, ktory nehlasoval za navrh, ma pravo poziadat, aby v zapisnici
bolo jeho hlasovanie uvedené s jeho menom;
f) podpisy predsedu vykonnej rady, v pripade jeho zastupovania podpredsedu
vykonnej rady a zapisovatela.
Prilohou originalu zapisnice zo zasadnutia vykonnej rady je prezenéna listina a pisomné
vyjadrenia ¢lenov vykonnej rady. Na ucely archivacie sa k zapisnici prilozia aj predlozené
a schvalované dokumenty.
Kancelaria agentury predlozi ¢lenom vykonnej rady navrh zapisnice zo zasadnutia do
piatich pracovnych dni od skon&enia zasadnutia na jej schvalenie. Clenovia vykonnej
rady mézu vzniest pripomienky k navrhu zapisnice predsedovi agentury do piatich
pracovnych dni od zaslania navrhu zapisu. Kancelaria agentury nasledne upravi navrh
zapisnice podfa pokynov predsedu agentury. Upravenu zapisnicu predseda vykonnej
rady neodkladne schvali svojim podpisom.
Predseda vykonnej rady zabezpecCuje vyhotovenie zapisnice zo zasadnutia vykonnej
rady do patnastich kalendarnych dni odo dfia jeho skoncenia.
Zapisnice zo zasadnutia vykonnej rady vykonnej rady su archivované a pristupné
k nahliadnutiu v sidle agentury.
Kazdému ¢lenovi vykonnej rady kancelaria agentury bezodkladne za$le elektronicky
kdpiu zapisnice zo zasadnutia vykonnej rady spolu s jej prilohami.

Clanok 8
Spolo¢né a zaverecné ustanovenia

V pripade nepritomnosti predsedu vykonnej rady vSetky kompetencie predsedu
vykonnej rady v suvislosti s tymto rokovacim poriadkom prebera a je opravneny
vykonavat podpredseda vykonnej rady.

Zmeny a doplnenia tohto rokovacieho poriadku schvaluje vykonna rada na navrh
predsedu vykonnej rady.

Tento rokovaci poriadok nadobuda uc€innost okamihom jeho schvalenia vykonnou
radou.

V Bratislave dfia 23. septembra 2021

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady



