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SMERNICA O VEDENi UCTOVNiCTVA
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditatnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,vykonna
rada“) schvalila diia 14. novembra 2019 podla &l. 9 ods. 1 pism. i) Statdtu Slovenskej
akreditatnej agentury pre vysoké Skolstvo tento vnutorny predpis agentury Smernicu o
vedeni uctovnictva Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo v zneni zmien a
doplneni schvalenych vykonnou radou dna 17. decembra 2020 a 18. maja 2023 (dalej len
.smernica“):

] Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v zmysle zakona €. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o U&tovnictve®) a v zmysle Opatrenia Ministerstva
financii Slovenskej republiky zo dia 7. decembra 2022 ¢. MF/14522/2022-36, ktorym sa
ustanovuju podrobnosti o postupoch ucétovania a ramcovej uétovnej osnovy pre Statne
rozpocCtové organizacie, Statne prispevkové organizacie a Statne ucelové fondy (dalej len
»postupy uctovania®).

Clanok 2
Spoésob vedenia uctovnictva a projektovo-programova dokumentacia

1. Slovenska akreditatna agentura pre vysoké Skolstvo (dalej len ,agentura“) ako uctovna
jednotka uctuje v sustave podvojného uétovnictva v zmysle opatrenia uvedeného v ¢lanku
1.

2. Ugtovnictvo sa vedie vo vlastnej rézii v sidle agentlry v Gétovnom programe VEMA.
Ugtovné zapisy sa eviduju v prislichajicich moduloch Gétovného programu (Ugtovnictvo,
fakturacia, banka, dihodoby majetok, drobny majetok, mzdy).

3. Ugtovnym obdobim je kalendarny rok. Agentira Gétuje o skutoénostiach do obdobia, s
ktorymi ¢asovo a vecne suvisia, pripadne v obdobi, ked sa tieto skutoCnosti zistili.

4. Agentura vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v pehaznych jednotkach EUR.
Ak su pohladavky alebo zavazky vyjadrené v cudzej mene, Uctuje sa v eurach aj v cudzej
mene s pouzitim referenéného vymenného kurzu vyhlaseného ECB alebo NBS v zmysle
platnej legislativy.

5. Agentura vedie uctovnictvo a zostavuje uctovnu zavierku v Statnom jazyku.

6. Prenos ucétovného zaznamu agentura zabezpecCuje pred jeho zneuzitim, poSkodenim,
zni¢enim, neopravnenymi zasahmi dof a neopravnenym pristupom k nemu.

~ Clanok 3
Uétovy rozvrh

1. Agentura zostavuje uctovy rozvrh podfa § 13 zakona o uctovnictve.
2. Ugtovy rozvrh
a) obsahuje
i syntetické ucty (SU),
i analytické ucty (AU),
il podsuvahové ucty.
b) sa zostavuje na kazdé uctovné obdobie, resp. aktualizuje z predchadzajuceho
udtovného obdobia,



c)

d)

v priebehu u¢tovného obdobia sa doplhuje podfa potrieb agentiry. Pokial
nedochadza k prvému dnu uctovného obdobia k zmene uétového rozvrhu, ktory bol
platny v predchadzajucom uétovnom obdobi, postupuje sa podfa tohto uctového
rozvrhu aj v nasledujucom uc¢tovnom obdobi,

je prilohou tohto vnutorného predpisu.

3. Agentura nesmie uctovat na uctoch, ktoré nie su v uétovom rozvrhu.
4. Zasady na vytvaranie analytickych uc¢tov zohladiuju najma tieto hladiska:

a)

b)

)
K)

Clenenie na slovenski menu a cudziu menu podlfa § 4 ods. 7 zakona o
ucétovnictve,

Clenenie podla poloZiek uctovnej zavierky vratane poZiadaviek na zostavenie
poznamok,

¢lenenie podla charakteru €innosti,

Clenenie podfa poziadaviek na vycislenie zakladu dane jednotlivych dani,

Clenenie na potreby zuc€tovania zdravotného, nemocenského a ddéchodkového
poistenia, prispevkov na poistenie v nezamestnanosti,

¢lenenie na ucely podla osobitnych predpisov,

Clenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia,

Clenenie majetku podla druhu, podfa doby pouZitelnosti na dihodoby majetok a
kratkodoby majetok,

Clenenie pohladavok a zavazkov podla dohodnutej doby splatnosti a zostatkovej doby
splatnosti,

¢lenenie z hladiska potrieb finanéného riadenia,

iné hladiska ¢lenenia podla potrieb.

5. Na podsuvahovych uétoch v uétovnych skupinach 75 az 79 — Podsuvahové ucéty sa sleduju
skutoénosti, o ktorych sa neuctuje v u¢tovnych knihach a ktoré su podstatné na posudenie
majetkovopravnej situacie a jej vyuzitelnych ekonomickych zdrojov.

6. Na podsuvahovych uétoch sa sleduju najma odpisané pohladavky.

Clanok 4
Zoznam uétovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek

1. Zoznam uctovnych knih:

a)

b)

c)

dennik — v iom sa uctovné zapisy usporaduvaju z Casového hladiska (chronologicky)
a preukazuje sa nim zauctovanie vSetkych uctovnych pripadov v u¢tovnom obdobi;
hlavha kniha — v nej sa uctovné zapisy usporaduvaju z vecného hladiska
(systematicky) a preukazuje sa fou zaudtovanie vSetkych uctovnych pripadov na
prisludné ucty majetku, zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov
v prislusnom uctovnom obdobi. V hlavnej knihe musia byt zau¢tovaneé vSetky uctovné
pripady, o ktorych sa uctovalo v denniku. Zahffia syntetické a analytické ucty podla
uctoveho rozvrhu, obsahuje najma stavy uctov otvorenia hlavnej knihy, obraty MD a
D jednotlivych uctov (minimalne za kalendarny mesiac) a stavy uctov k dniu, ku
ktorému sa zostavuje uctovna zavierka;

uctovné zapisy — evidencia uc¢tovnych pripadov; zapisy musia byt preukazatelné,
usporiadané chronologicky a systematicky (zachovanie Casového a vecného
hradiska).

2. Spbsob vedenia uctovnych knih s pouzitim programu VEMA, jednotlivé vystupy su:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

uctovné knihy: hlavna kniha, uctovny dennik,

uctovné vykazy: vykaz uctovnej zavierky

evidencia faktur: kniha doSlych a odoslanych faktur, saldokonto odberatefov a
dodavatelov,

uctovy rozvrh, kryci list, uc¢tovny doklad,

finan¢né vykazy,

evidencia dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, zaradovacie a vyradovacie
protokoly,



g) drobny dlhodoby majetok — evidencia drobného dlhodobého majetku, zaradovacie a
vyradovacie protokoly,
h) inventury - evidencia inventur majetku, inventurne supisy,
i) evidencia zamestnancov a vypocet miezd.
Zoznam ¢iselnych znakov, symbolov a skratiek je su¢astou systému VEMA.
Ugtovné doklady sa musia désledne gislovat. Pre kazdy druh dokladu je stanoveny
jedinecny Ciselny rad.

Clanok 5
Sposoby ocenovania

Pripustné spdsoby ocefiovania majetku a zavazkov, podla ktorych agentura postupuije, su

uvedené v zakone o uétovnictve v § 24 az § 27 a v postupoch uétovania.

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene agentura prepocitava na slovensku menu

(EUR) kurzom vyhlasenym Eurdpskou centralnou bankou alebo Narodnou bankou

Slovenska:

a) v den predchadzajuci diu uskutoCnenia uctovného pripadu alebo iny den, ak to
ustanovuje osobitny predpis,

b) v den, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka.

Pri kipe a predaiji cudzej meny za slovenskd menu (EUR) Uctovna jednotka pouzije kurz,

za ktory boli tieto hodnoty nakupené alebo predané.

Jednotlivé zloZky majetku a zavazkov sa podla zakona o uétovnictve ocenuju

a) obstaravacou cenou,

b) menovitou hodnotou,

¢) redalnou hodnotou podla § 27 ods. 2 zdkona o uctovnictve.

Clanok 6
Den uskutocnenia ucétovného pripadu

Driom uskuto€nenia uctovného pripadu je den, v ktorom déjde k

a) vzniku pohladavky a zavazku, platbe zavazku, inkasu pohfadavky, postupeniu
pohladavky, vkladu pohladavky, poskytnutiu preddavku alebo prijatiu preddavku,

b) vyplate hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju pefaznych
prostriedkov v cudzej mene,

¢) splneniu dodavky, zisteniu manka, schodku majetku, prebytku majetku alebo Skody
na majetku, pohybu majetku vo vnutri agentury a k dalSim skutoCnostiam
vyplyvajucim z osobitnych predpisov alebo vnutornych podmienok agentury, ktoré su
predmetom uctovnictva a ktoré v agenture nastali alebo o ktorych su k dispozicii
doklady dokumentujuce tieto skutocnosti.

Pri nehnutelnosti obstaranej na zaklade zmluvy, ak do nadobudnutia viastnictva vkladom

do katastra nehnutelnosti nadobudatel nehnutelnost uziva, diiom uskutoénenia uétovného

pripadu je den prevzatia nehnutelnosti nadobudatefom do uzivania k datumu uvedenému

v zmluve alebo v inom doklade o odovzdani nehnutelnosti do uzivania; u prevadzajuceho

je diiom uskuto&nenia uctovného pripadu dern odovzdania nehnutelnosti. Ak nebude vklad

do katastra nehnutelnosti povoleny, u¢tovné zapisy sa zruSia.

Clanok 7
Oprava uétovného dokladu

. Ak sa zisti neuplnost, nepreukazatelnost a nezrozumitelnost uctovného zaznamu,
zodpovedny zamestnanec vykona bez zbyto&ného odkladu jeho opravu.
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Oprava uctovného zaznamu sa vykona tak, aby bolo mozné urcit zodpovednu osobu, ktora
ju vykonala. Oprava ucétovného zaznamu nesmie viest k neuplnosti, nepreukazatelnosti,
nezrozumitelnosti alebo k neprehladnosti u¢tovnictva.

Clanok 8
Spdsob uctovania zasob

Ué&tovanie prirastku, Gbytku a stavu zasob sa vykonava spdsobom ,B“ § 37 ods. 8 postupov
uctovania.

Sucastou obstaravacej ceny zasob su vSetky naklady potrebné na ich obstaranie, napr.
preprava, provizia, poistné, postovné a pod.

Ugtovanie materialu priamo do spotreby (bez uétovania na sklad). Priamo do spotreby
uctuje agentura:

a) kancelarske potreby a material, papier,

b) Ccistiace, hygienické a dezinfek&né prostriedky,

c) material pouZity na opravy a udrzbu,

d) nakup odbornej literatary, novin a ostatnych tlaciv,

e€) osobné ochranné pracovné prostriedky,

f)  pohonné hmoty, mazadla a Specialne kvapaliny

Spbésobom ,B“ sa uétuje aj obstaranie a spotreba drobného hmotného majetku do 500,-
EUR vratane DPH, o ktorom sa na zaklade tejto smernice ucétuje priamo do nakladov na
prislusny analyticky ucet uctu 501 — Spotreba materialu.

] Clanok 9
Uctovanie a odpisovanie majetku

Uétovanie o dlhodobom majetku.

Agentura nie je platitefom DPH; z tohto dovodu sa niz8ie uvedené limity povazuju za

celkovu sumu.

a) DIhodoby nehmotny majetok s obstaravacou cenou vySSou ako 2 400,- EUR sa
eviduje na uctoch uctovnej triedy 01 — DIhodoby nehmotny majetok.

b) Dlhodoby nehmotny majetok s obstaravacou cenou 2 400,- EUR a niZSou sa uctuje
na ucet 518 — Ostatné sluzby. Vedie sa o fnom evidencia na urovni operativnych
zaznamov. DIhodoby nehmotny majetok s obstaravacou cenou 2 400,- EUR a niZSou,
0 ktorom rozhodne uc¢tovna jednotka, Ze sa bude evidovat ako drobny dlhodoby
nehmotny majetok, sa eviduje na uctoch ucétovnych skupin 01. Dlhodobym
nehmotnym majetkom nie su a uctuju sa priamo do nakladov: naklady na zaskolenie
pracovnikov, marketingové Studie, prieskum trhu, vypracovanie analyz, posudkov,
poradenstvo a reklama.

c) Dlhodoby hmotny majetok (s obstaravacou cenou vysSou ako 1 700,- EUR a ten, o
ktorom agentura rozhodla, Ze sa bude evidovat ako dlhodoby hmotny majetok) sa
eviduje na uctoch uctovnych skupin 02 — DIhodoby hmotny majetok odpisovany a 03
— DIhodoby hmotny majetok neodpisovany.

d) Na ucte 041 — Obstaranie dlhodobého nehmotného majetku do ¢asu jeho uvedenia
do pouzivania vratane nakladov suvisiacich s jeho obstaranim. Su€astou nakladov
na obstaranie nie su uroky a kurzové rozdiely.

e) Na ucte 042 — Obstaranie dlhodobého hmotného majetku sa uctuje obstaravany
dlhodoby hmotny majetok a jeho technické zhodnotenie do ¢asu jeho uvedenia do
pouzivania vratane nakladov suvisiacich s jeho obstaranim.

f)  Prvotnym dokladom na zaradenie dlhodobého majetku je dokument o jeho obstarani
a protokol o zaradeni.



9)

Drobny hmotny majetok, ktorého predpokladana dizka pouzitelnosti je dihSia ako 1
rok, sa eviduje od obstaravacej ceny 500,- EUR, okrem mobilnych telefénov, ktoré
sa eviduju bez ohlfadu na obstaravaciu cenu.

2. Odpisovanie dlhodobého majetku.

a)

b)

f)

9)
h)

Agentura zostavuje kazdy rok odpisovy plan, na zaklade ktorého vykonava
odpisovanie dlhodobého majetku. Majetok sa odpisuje len do vySky ocenenia v
uctovnictve.

Ak sa neda zivotnost goodwillu a aktivovanych nakladov na vyvoj spofahlivo
odhadnut, musia sa odpisat najneskér do piatich rokov od ich obstarania. Ostatné
Zlozky dlhodobého nehmotného majetku sa na zaklade rozhodnutia agentury mézu
odpisovat’ aj dihSie obdobie.

Zohladnuje sa:

i oCakavané pouzitie majetku a intenzita jeho vyuzitia,

i oCakavané fyzické opotrebovanie,

iii technické a moralne zastaranie,

iv zakonné alebo iné obmedzenia jeho pouzitie.

Ak sa zmenia podmienky pouzivania majetku, prehodnoti sa odpisovy plan a upravi
sa zostatkova doba odpisovania alebo sadzby odpisovania.

Agentura mdze zmenit postup odpisovania majetku v uctovnictve, ak sa tym dosiahne
verny a pravdivy obraz skutoénosti. Ak agentura zmeni odpisovy plan v priebehu
uctovného obdobia, novy postup odpisovania musi pouzit spatne od prvého dia
daného uctovného obdobia; o zmene odpisového planu musi informovat v
poznamkach.

Odpisovanie sa zacina prvym diiom mesiaca nasledujuceho po uvedeni dlhodobého
majetku do pouzivania. Uétovné odpisy sa pogitaju z ceny, ktorou je majetok oceneny
v uctovnictve.

Technické zhodnotenie dlhodobého majetku sa odpisuje spolu s dlhodobym
majetkom, ku ktorému sa vztahuje.

Technické zhodnotenie uz odpisaného majetku sa odpisuje samostatne.

U&tovné odpisy sa uétuji v prospech Gétov Gétovnych skupin

i 07— Opravky k dlhodobému nehmotnému majetku,

i 08 — Opravky k dlhodobému hmotnému majetku,

iii 551 — Odpisy dlhodobého nehmotného a hmotného majetku.

Pozemky, umelecké diela, predmety z drahych kovov sa neodpisuju.

3. Ocenovanie dlhodobého majetku.

a)

b)

c)

d)

e)

f)

Dlhodoby majetok a jeho technické zhodnotenie ocenené obstaravacou cenou,
realnou hodnotou alebo vlastnymi nakladmi sa uctuje na prislusnych uctoch
dlhodobého majetku.

Ocenenie dlhodobého nehmotného a hmotného majetku sa zvySi o naklady na
dokoncené technické zhodnotenie.

Ak naklady na technické zhodnotenie v nasledujucich rokoch v danom roku
neprevysSia hodnotu uréenu v osobitnom predpise (§ 29 zakona €. 595/2003 o dani z
prijmov), mézu sa uctovat’ ako

i technické zhodnotenie,

i sluzby, ak ide o dlhodoby nehmotny majetok,

it naklady, ak ide o dlhodoby hmotny majetok.

Ocenenie suboru hnutefného majetku sa zvySuje o obstaravaciu cenu veci dodato¢ne
zaradenych do suboru hnutelného majetku.

Dlhodoby majetok nadobudnuty bezodplatnym prevodom sa ocenuje cenou, v ktorej
sa dovtedy viedol v U&tovnictve. Ak nie je mozné cenu zistit, ocenuje sa realnou
hodnotou.

O trvalom znizeni hodnoty dlhodobého majetku sa uUctuje prostrednictvom odpisov,
ak nejde o Skodu.

4. Vyradenie dlhodobého majetku.



e)

Majetok mozno vyradit likvidaciou, predajom, darovanim, zamenou a v dosledku
manka alebo v désledku Skody.

Pri Ciasto€nej likvidacii majetku sa obstaravacia cena znizi o obstaravaciu cenu jeho
vyradenej Casti.

Agentura vyraduje majetok na zaklade zisteni inventarizaCnej komisie alebo na
zaklade navrhov vyradovacej komisie.

Zostatkova cena dlhodobého majetku, ktory nie je uplne odpisany, sa uctuje na tarchu
nakladovych uctov:

551 — Odpisy dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého hmotného majetku,
541 — Zostatkova cena predaného dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého
hmotného majetku,

549 — Manka a Skody,

587 — Naklady na ostatné transfery.

Vyradeny majetok sa zlikviduje na zaklade rozhodnutia vyradovacej komisie.
Likvidacia majetku musi byt zabezpe€ena prostrednictvom spolo€nosti zaoberajucej
sa ekologickou likvidaciou odpadu, ktora vystavi potvrdenie o likvidacii majetku.

Clanok 10
Odpisovy plan
1. Agentura odpisuje dlhodoby hmotny majetok (uétovné odpisy) podla nizSie uvedenych
zasad:
Odpi’sova' skupina Doba odpisovania rokoch Roény odpis (z OC)
(priloha k ZDP)
0 2 1/2
1 4 1/4
2 6 1/6
3 8 1/8
4 12 1/12
5 20 1/20
6 40 1/40

Agentura pouZiva vo svojich podmienkach rovhomernu metédu uctovnych odpisov.
2. DIhodoby nehmotny majetok sa posudzuje individualne. Doba odpisovania v odpisovom
plane sa stanovi najma podla jeho predpokladanej doby vyuzivania.

Clanok 11
Tvorba a ucétovanie opravnych poloziek

1. Povinnost tvorby opravnych poloZiek vyplyva zo zakona o uctovnictve, kde sa definuje
povinnost k dnu, ku ktorému sa zostavuje Uucétovna zavierka, upravit ocenenie majetku
opravnymi polozkami, ak existuje opodstatneny predpoklad znizenia hodnoty majetku pod
jeho ucétovnu hodnotu. Opravné polozky sa tvoria na zaklade zasady opatrnosti, ak je



opodstatnené predpokladat, Ze nastalo znizenie hodnoty majetku oproti jeho povodnému
oceneniu a toto znizenie je prechodného charakteru.
Agentura tvori opravné polozky:

a) kdlhodobému hmotnému majetku, ktorého uzitkova hodnota zistena pri inventarizacii
je vyrazne niz8ia ako jeho ocenenie v uctovnictve, tvoria sa opravné polozky vo vySke
rozdielu zostatkovej ceny a uzitkovej hodnoty majetku,

b) k zasobam sa tvoria opravné polozky, ak sa zisti, Ze hodnota zasob je niZ8ia ako ich
cena v udtovnictve,

c) k pohladavkam sa tvoria, ak sa predpoklada, ze ich diznik Ciasto¢ne, alebo uUplne
nezaplati, a k spornym pohlfadavkam.

Opravné polozky sa uétuju na tarchu nakladov (ucet 557, 558, 559) v suvztaznosti k
prislusnym ucétom (skupiny 09,19 a ucty 291,391).

Clanok 12
Tvorba a pouzitie rezerv

Rezervy su zavazky predstavujuce existujucu povinnost uétovnej jednotky, ktoré vznikli z
minulych udalosti; je pravdepodobné, Ze v buducnosti znizia ekonomické uzitky uctovnej
jednotky, pri€om nie je znama presna vy3ka zavazku alebo jeho presné Casové
vymedzenie. Tvoria sa k dnu, ku ktorému sa zostavuje Uc¢tovna zavierka.

Zasady na tvorbu a pouZitie rezerv:

a) rezervy sa tvoria na zaklade zasady opatrnosti na rizika a straty,

b) nie je zname Casové vymedzenie zavazku alebo jeho presna vyska,

c) rezerva sa mbze pouzit len na ucel, na ktory bola vytvorena.

Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajuce zo/z

a) vSeobecnych pravnych predpisov,

b) uzatvorenych zmluv,

c) dobrovolného rozhodnutia agentury splnit’ si povinnost voci tretim stranam.
Agentura bude vytvarat rezervy na

a) nevyfakturované dodavky a sluzby ku koncu uc¢tovného obdobia,

b) prebiehajuce a hroziace sudne spory,

C) iné vyznamné rizika a straty suvisiace s ¢innostou agentury,

d) prémie a odmeny,

e) nevycCerpané dovolenky, vratane socialneho poistenia a zdravotného poistenia,

f) odstupné a odchodné.

Vykazovanie rezerv sa bude Clenit na kratkodobé a dlhodobé.

Clanok 13
Kontrola a obeh uétovnych dokladov

Kontrolu uétovnych dokladov je potrebné preskusat
a) zvecnej stranky:
i Ci vystaveny uctovny doklad je opravnene vyhotoveny,
i & uCtované mnozstvo materialu, tovaru, dlhodobého majetku, poskytnutych
sluzieb zodpoveda skuto¢nosti,

b) zformalnej stranky, €i su uvedené vSetky nalezitosti, ktoré ma mat prislusny uctovny
doklad. Pod formalnym presku$anim uctovnych dokladov sa rozumie
i overenie predpisanej formy a obsahu podla zdkona o uctovnictve,
ii preverenie, Ci je schvalena vecna stranka ucCtovného dokladu prisluSnym
zodpovednym pracovnikom,
il overenie vykonania finan€nej kontroly v zmysle smernice o finan¢nej kontrole,
iv overenie naleZitosti v zmysle dalSich prisluSnych predpisov a nariadeni,
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v zauctovanie dokladu.
Pri zisteni vecného nesuladu uctovného dokladu so skutoCnostou je pracovnik
zodpovedny za kontrolu vecnej spravnosti povinny vysporiadat’ nedostatky s dodavatelom
(reklamacia, vystavenie tarchopisu), o ¢om upovedomi pracovnikov zodpovednych za
evidenciu uctovnych dokladov.
K uctovnému dokladu méozZe byt pripojeny interny sprievodny likvidacny list, na ktory sa
uvadzaju vSetky nalezitosti v zmysle vecnej i formalnej spravnosti, uctovaci predpis s
uvedenim prisluSnej sumy, podpis pracovnika, ktory doklad zauctoval, datum uhrady,
zauctovania a pod.
Zodpovedni pracovnici potvrdzujuci spravnost uctovnych dokladov svojim podpisom
nesmu pouzivat’ pri podpisovani skratky alebo Sifry svojich mien, ale podpisovy zaznam
uvedu podla vzorového podpisu.
Spbsob obehu uétovnych dokladov je rieSeny samostatnou smernicou agentury.

Clanok 14
Osobitosti Gcétovania

Agentura bude povazovat za nevyznamné sumy nakladov a nevyznamné sumy vynosov
sumu do vySky 5 000,- EUR. Opravy chyb nevyznamnych nakladov a nevyznamnych
vynosov minulych uctovnych obdobi sa uctuju ako uétovné pripady bezného uétovného
obdobia na prislusnych ucétoch nakladov alebo vynosov.

Vyznamné sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa uctuju podla
povahy na udet 428 AU — Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.
Agentura dodavatel'ské faktury za december bezného uétovného obdobia doslé do 15. dia
nasledujuceho kalendarneho mesiaca (t. j. do 15. 1.) u€tuje na uc¢te 321 — Dodavatelia.

] Clanok 15
Ucétovanie nakladov a vynosov

Naklady a vynosy sa uctuju do obdobia, s ktorym ¢asovo a vecne suvisia.

Naklady sa uctuju na uctoch uctovej triedy 5 — Naklady. Vznik a zvySenie na strane MD,
znizenie na strane DAL.

Vynosy sa uctuju na uctoch uctovej triedy 6 — Vynosy. Vznik a zvySenie na strane DAL,
znizenie na strane MD.

Clanok 16
Casové rozliSenie

Naklady a vydavky, ktoré Casovo a vecne suvisia s buducim obdobim, sa uctuju

a) na ucte (na prislusnej analytike) 381 — Naklady buducich obdobi,

b) na ucte (na prisludnej analytike) 383 — Vydavky buducich obdobi.
Vynosy a prijmy, ktoré Casovo a vecne suvisia s buducim obdobim, sa uctuju

a) na ucte (na prislusnej analytike) 384 — Vynosy buducich obdobi,

b) na uc&te (na prisludnej analytike) 385 — Prijmy buducich obdobi.

Jednotlivé polozky na uctoch Casoveého rozliSenia je potrebné vysporiadat’ najneskor ku
koncu uctovného obdobia, ku ktorému vecne a ¢asovo prisluchaju.
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Clanok 17
Kurzové rozdiely

Majetok a zavazky vyjadrené v cudzej mene sa prepoditavaju na eura.

Na uctoch pohladavok, zavazkov, dlhodobého finanéného majetku a kratkodobého
finanéného majetku sa ucCtuju kurzové rozdiely k dnu uskutoCnenia uctovného pripadu.
Platby zavazkov a predaja dlhodobého financného majetku a kratkodobého financného
majetku so suvztaznym zapisom na tarchu uctu 563 — Kurzové straty alebo v prospech
uctu 663 — Kurzové zisky. Pri platbe zavazku v cudzej mene sa pouzije ten isty kurz, ktory
sa pouzil pri ubytku finanénych prostriedkov v cudzej mene z pokladnice alebo z uctu
zriadeného v cudzej mene podla toho, aky spésob uhrady sa pouzije.

Kurzové rozdiely nevznikaju pri zmene veritela u dlznika a u veritela, ak za jeho dlznika
bude plnit iny diznik.

Ku dnu, ku ktorému sa zostavuje uétovna zavierka, sa kurzovy rozdiel z ocenenia majetku
a zavazkov uctuje na tarchu ucétu 563 — Kurzové straty alebo v prospech uctu 663 —
Kurzové zisky. Rovnako sa postupuje pri uctovani kurzovych rozdielov z opravnych
poloziek a rezerv v cudzej mene.

K dniu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka, sa kurzovy rozdiel z ocenenia majetku
a zavazkov nezistuje pri prijatych preddavkoch a poskytnutych preddavkoch. Kurzové
rozdiely nevznikaju pri prijatych preddavkoch a pri poskytnutych preddavkoch v cudzej
mene.

Clanok 18
Inventarizacia majetku a zavazkov

Inventarizacia majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov sa musi vykonat k diu

uctovnej zavierky.

Inventarizaciou uctovna jednotka overuje, i stavy vykazané v uctovnictve sa zhoduju so

skuto€nostou.

Predseda vykonnej rady vyda na vykonanie inventarizacie pisomny prikaz, ku ktorému sa

inventarizacia ma vykonat, uvedie, ktora ¢ast majetku sa bude inventarizovat v sulade s §

29 a 30 zakona o uctovnictve. V prikaze uvedie pracovnika, ktory bude zodpovedat za
celkovy priebeh a vyhodnotenie vysledkov. Su€asne sa v tomto prikaze uvedie zloZenie
inventarizacnych komisii.

Inventarizacné rozdiely sa uctuju do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou

overuje stav majetku, zavazku a rozdielu majetku a zavazkov okrem

a) schodku periaznych prostriedkov a cenin, ktory sa uctuje ako pohlfadavka vo&i hmotne
zodpovednej osobe,

b) prebytku dlhodobého nehmotného majetku a odpisovaného dlhodobého hmotného
majetku, ktory sa uctuje na tarchu prislusného uctu majetku a v prospech uctu 384 —
vynosy buducich obdobi v realnej hodnote.

Pri inventarizacii sa postupuje podla smernice o inventarizacii.

Clanok 19
Zostavenie uctovnej zavierky

Agentura zostavuje uctovnu zavierku vzdy k 31. decembru, ktora sa uskutoCriuje v
etapach:
a) otvorenie uétovnych knih, kde
I ucCty hlavnej knihy sa otvoria u¢tovnymi zapismi a konecné zostatky jednotlivych
suvahovych uctov aktiv a pasiv zauctovanych na ucte 702 — Konelny ucet
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suvahovy su zaciatoCnymi stavmi jednotlivych stivahovych Gétov aktiv a pasiv
zauctovanych na ucte 701 — Zaciato€ny ucet stvahovy,

i uCtovnymi zapismi na tarchu uctu 701 — ZaciatoCny ucet suvahovy a v prospech
prisludnych otvaranych suvahovych ucétov pasiv a uctovnymi zapismi v prospech
ucétu 701 — Zaciato€ny ucCet suvahovy a na tarchu prislusnych otvaranych
suvahovych uctov aktiv sa uctuju ich zaciato¢né stavy,

i vysledok hospodarenia bezprostredne predchadzajuceho uétovného obdobia
uctovany v prospech alebo na tarchu uc¢tu 702 — Kone€ny ucet suvahovy sa pri
otvoreni uctov hlavnej knihy Uctuje v prospech alebo na tarchu ucétu 431 —
Vysledok hospodarenia so suvztaznym zapisom na tarchu alebo v prospech uctu
701 — ZaciatoCny ucet suvahovy;

b) uzavretie uétovnych knih, kde

i ucty hlavnej knihy sa uzavru uctovnymi zapismi podla zakona o ucétovnictve,

i konecné stavy uctov uctovej triedy 5 — Naklady sa uétuju na tarchu uctu 710 —
Uget vysledku hospodarenia a koneéné stavy uétov Uétovej triedy 6 — Vynosy
sa Uétuju v prospech Gétu 710 — Uget vysledku hospodarenia,

iii konecné zostatky suvahovych uétov sa uctuju podvojne v prospech alebo na
tarchu uctu 702 — Konecny ucet suvahovy podfa charakteru zostatku;
pretiétovanim koneéného zostatku ustu 710 — Uget vysledku hospodarenia na
ucet 702 sa uzatvoria uctovné knihy,

iv otvorenie a uzavretie uctovnych knih sa vykondva automatizovane
prostrednictvom systému VEMA jeho konzultantmi,

v pri uzatvarani u¢tovnych knih sa v systéme VEMA
A. zistuju obraty jednotlivych uctov,

B. zistuju konecné stavy vysledkovych uctov a konecné zostatky suvahovych
uctov,

C. uctuju kone&né stavy uctov nakladov v uctovej triede 5 a vynosov v uctovej
triede 6,

D. zistuje uctovny vysledok hospodarenia ako rozdiel nakladov a vynosov.

vi pri uzavreti u¢tovnych knih su udaje uctu 702 — Konec€ny ucet sivahovy, uétu 710
— Uget vysledku hospodarenia a Udaje z analytickych Gétov podkladom na
zostavenie Ucétovnej zavierky.!

Agentura pri zostaveni uctovnej zavierky vytvara

a) suvahu, vykaz ziskov a strat,

b) poznamky.

Agentura nema povinnost overenia uctovnej zavierky auditorom. Agentura vykonava
mesacné a kvartalne uzavierky, na zaklade ktorych generuje financné vykazy, ktoré su
zasielané prostrednictvom Informa&ného systému Statnej pokladnice. Agentura zostavuje
individualnu a konsolidovanu uctovnu zavierku (ako importér dat). Premieta ju cez portal
Centralneho konsolidaéného systému v zmysle § 23 zakona o uctovnictve.

Agentura ma povinnost zverejiiovat’ uctovnu zavierku v elektronickej forme v registri
uctovnych zavierok v zmysle § 23a az § 23d zakona o uctovnictve. Individualna uctovna
zavierka a konsolidovana uctovna zavierka sa uklada do registra podfa § 23 az § 23c
zakona o uctovnictve prostrednictvom Centralneho konsolidovaného systému.

Clanok 20
Uchovavanie a ochrana uétovnej dokumentacie

Ugtovnu dokumentéciu tvori sthrn véetkych uétovnych zaznamov. Za pisomnu formu sa
povazuje uctovny zaznam vykonany rukopisom alebo tladiarenskym vystupnym
zariadenim vypoctovej techniky, ktorého obsah je Citatefny. V8etky formy ucétovného
zadznamu su rovnocenné.

1 § 17 zakona ¢&. 431/2002 Z. z. v zneni neskor$ich predpisov.
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Agentura musi zabezpec€it ochranu ucCtovnej dokumentacie proti strate, odcudzeniu,
zniceniu alebo poskodeniu. Agentura je tiez povinna zabezpedit ochranu pouzitych
technickych prostriedkov, nosiCov informacii a programového vybavenia pred ich
zneuzitim, poskodenim, zni€enim, neopravnenymi zasahmi do nich, neopravnenym
pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim.

Ugtovné zéznamy sa uchovavaju takto:

a) uctovna zavierka pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tyka,

b) uétovné doklady, uctovné knihy, zoznamy uctovnych knih, zoznamy Ciselnych
znakov alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v uctovnictve, odpisovy plan,
inventurne supisy, inventarizaéné zapisy, uctovny rozvrh po€as desiatich rokov
nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

c) udétovné zaznamy, ktoré su nositelmi informacie o spésobe vedenia uctovnictva a
ktorymi ministerstvo preukazuje formu vedenia uctovnictva, poCas desiatich rokov
nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

d) uactovné zaznamy neuvedené v pismenach a) az c¢) poCas doby urCenej v
registraturnom plane agentury tak, aby neboli poruSsené ustanovenia zakona o
uctovnictve.

Clanok 21
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov agentury a su povinni ju dodrziavat.
Vynimku z tejto smernice mdze udelit’ len predseda vykonnej rady agentury, resp. nim
povereny zastupca.

Pokial sa niektoré ustanovenie tejto smernice stane neplatnym alebo neucinnym, nie je
tym dotknuta platnost’ a uc€innost celej smernice.

Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouZiju ustanovenia suvisiacich
vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.

Tato smernica nadobuda uéinnost schvalenim vykonnou radou agentury drfia 18. maja
2023.

V Bratislave dna 18. maja 2023 prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.

predseda vykonnej rady
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