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SMERNICA O POSTUPE PRI VYKONE FINANCNEJ KONTROLY
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditaCnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len
,wykonna rada“) dnha 17. decembra 2020 podfa ¢l. 9 ods. 1 pism. i) Statutu Slovenskej
akreditaCnej agentury pre vysoké Skolstvo schvalila tento vnutorny predpis agentury
Smernica o postupe pri vykone financnej kontroly Slovenskej akreditacnej agentury
pre vysoké Skolstvo v zneni zmien a doplneni schvalenych vykonnou radou dna 18.
maja 2023 (dalej len ,smernica“):

Clanok 1
Ucel smernice

Tato smernica je vypracovana v sulade s ustanoveniami zakona €. 357/2015 Z. z. o
financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zakon
o finan¢nej kontrole®) a vykladom podla dévodovej spravy k nemu tak, aby boli
korektne aplikované v podmienkach Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké
Skolstvo (dalej len ,agentura“). Smernica je uréena pre vSetkych zamestnancov
agentury.

Clanok 2
Uvodné ustanovenia

1. Smernica o vykone zakladnej finan¢nej kontroly (dalej len ,ZFK®) v podmienkach
agentury upravuje postup, t. j. zakladné pojmy, kompetencie, povinnosti a
zodpovednost zamestnancov agentury pri vykonavani zakladnej a administrativne;j
finan¢nej kontroly.

2. Ciefom smernice je zabezpecit’ jednotnu aplikaciu ustanoveni zakona pri vykone
finan€nej kontroly, a to zakladnej financnej kontroly (najma § 6 az § 9 zakona)
vratane zakladnych pravidiel finan¢nej kontroly (§ 20 az § 27 zakona).

Clanok 3
Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov agentury pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani,
vykaznictve verejnych financii, finanénej kontrole a audite, ktorého ciefom je
hospodarne, efektivne, u€inné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finanénou kontrolou sa rozumie suhrn Cinnosti zabezpecujucich overovanie
hospodarnosti, efektivnosti, uinnosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich
Casti pred ich uskutoCnenim v ich priebehu a aZ do ich kone¢ného vysporiadania,
zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych operacii alebo
ich Casti.

3. Finanénou operaciou alebo jej Castou sa rozumie prijem, poskytnutie alebo
pouZzitie verejnych financii, pravny ukon alebo iny Ukon majetkovej povahy. Castou
finanénej operacie je suvisiaca operacia, ktora nadvazuje na finanénu operaciu.
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10.

11.

1.

Verejnymi financiami sa rozumeju financné prostriedky podla § 2 pism. a), e) a f)
a podla § 35a zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a o zmene a doplneni niektorych predpisov v zneni neskorSich predpisov,
financné prostriedky zo zahranicia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlayv,
ktorymi je Slovenska republika viazana, financné prostriedky z rozpoctov
Clenskych Statov Eurdpskej unie a financné prostriedky z rozpoctov inych Statov
ako Clenskych Statov Eurdpskej unie. Verejnymi financiami su aj vlastné financné
prostriedky agentury.

Hospodarnostou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie
cinnosti alebo obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnhom Case, vo vhodnom
mnoZstve a kvalite za najlepSiu cenu.

Efektivhostou sa rozumie najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi pouzitymi
verejnymi financiami a dosiahnutymi vysledkami.

Uéinnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych
vysledkov vzhfadom na pouZzité verejné financie.

Uéelnost'ou sa rozumie vztah medzi uréenym uéelom pouzitia verejnych financii
a skuto¢nym ucelom ich pouzitia.

Zamestnancom sa rozumie fyzickd osoba v pracovnom pomere alebo v
obdobnom pracovnom vztahu s agenturou podla zakona €. 311/2001 Z. z. v zneni
neskorsich predpisov (Zakonnik prace).

Opravnenou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, ak vykonava
administrativnu finanénu kontrolu na mieste, spravca kapitoly Statneho rozpoctu
podfa osobitného predpisu, ak vykonava vnutorny audit, alebo Ministerstvo financii
Slovenskej republiky, Urad vliadneho auditu alebo ina pravnicka osoba podia § 19
ods. 5 zakona, ak vykonavaju vladny audit, alebo ministerstvo financii a Urad
vladneho auditu, ak hodnotia kvalitu vykonavania finan¢nej kontroly a auditu.
Zakladnou finanénou kontrolou (ZFK) agentura overuje sulad kazdej finan¢nej
operacie alebo jej Casti so skutoCnostami uvedenymi v zakone o finanénej
kontrole.

Clanok 4
Financ¢né riadenie

Predseda vykonnej rady ako Statutarny organ uklada veducemu kancelarie

vytvorit, zachovat a rozvijat finanéné riadenie, v ramci ktorého zabezpecuje:

a) riadenie rizika a ZFK tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov agentury
predchadzalo poruSovaniu zakona o finan€nej kontrole, vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, alebo
medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade
ktorych sa jej poskytuju prostriedky zo zahranicia,

b) hospodarnu, efektivnu, u€innu a ucelnu realizaciu finanénej operacie alebo jej
Casti,

c) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,

d) vykonanie alebo pokraovanie finanCnej operacie alebo jej Casti, len ak je v
sulade s § 6 ods. 4 zakona o financ¢nej kontrole,

e) spolahlivost vykaznictva vratane vytvarania a uchovavania overitefného
zaznamu o finanénej operacii alebo jej Casti,

f) spravnost a uplnost informacii o vykonavanej financnej operacii alebo jej Casti,

g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve agentury,
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h)

i)

1)

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie
napravy,

monitorovanie a hodnotenie c¢innosti vykonavanych agenturou s cieflom
ziskavania informacii o nich, posudzovania urovne ich vykonavania,
oznamovania nedostatkov zistenych v €innostiach vykonavanych agenturou a
ich odstrafiovanie,

vylu€enie zasahov smerujucich k ovplyvhovaniu zamestnancov vykonavajucich
finanénu kontrolu,

prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku zistenych opravnenou osobou, NajvysSim kontrolnym dradom
Slovenskej republiky, Eurépskou komisiou, Eurépskym dvorom auditorov alebo
inymi organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane
uplatnenia opatreni proti zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky,
a splnenie opatreni prijatych na napravu zistenych nedostatkov a na
odstranenie pricin ich vzniku,

zavedenie a dodrziavanie pravidiel a postupov na ucCely zamedzenia a
predchadzania korupcii.

Predseda vykonnej rady uklada veducemu kancelarie zabezpecCit pri pouziti
verejnych financii hospodarne, efektivne, u€inné a ucelné nakladanie s verejnymi
financiami.

Clanok 5
Finanéna kontrola

. Finan¢na kontrola sa v agenture vykonava ako zakladna finan¢na kontrola (ZFK).

Za vykonanie ZFK zodpoveda Statutarny organ agentury.
Ciefom ZFK je zabezpedit najma:

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri hospodareni
s verejnymi financiami a realizacii finan¢nej operacie alebo jej Casti,
dodrziavanie rozpoctu agentury,

dodrziavanie zakona o kontrole, vSeobecnych zavaznych pravnych predpisov
vydanych na jeho vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluy,
ktorymi je Slovenska republika viazana a na zaklade ktorych sa jej poskytuju
financné prostriedky zo zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych
predpisov alebo vnutornych predpisov,

dodrziavanie uzatvorenych zmluv agenturou,

dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,
spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti,
spofahlivost vykaznictva,

ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve agentury,

predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam a korupcii,

v€asné a spolahlivé informovanie Statutarneho organu agentury o urovni
hospodarenia s verejnymi financiami a o vykonavanych finanénych operaciach
alebo ich ¢astiach,

overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom  zistenym
administrativnou finanénou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste,
overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s finanénou operaciou alebo jej
Castou a finanénym riadenim.



. Agentura ZFK overuje — v sulade s cielmi podfa bodu 3 tohto ¢lanku a podla povahy

kazdej finan€nej operacie alebo jej Casti — jej sulad s:

a) rozpoctom agentury na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazana a na zaklade ktorych sa jej poskytuju finan¢né prostriedky zo
zahranicia,

c) zmluvami uzatvorenymi agenturou,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vnutornymi predpismi, alebo

f) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pism. a) az
e).

Clanok 6
Zakladna finan¢na kontrola

. Zakladnou finan¢nou kontrolou je agentura povinna overovat vzdy sulad kazdej

finan€nej operacie alebo jej Casti so skuto€nostami uvedenymi v €l. 5 bod 4 tejto

smernice na prislusnych stupfioch riadenia.

. Zakladnu finan¢nu kontrolu vykonava veduci kancelarie alebo predseda vykonnej

rady a zamestnanec zodpovedny za rozpocCet, verejné obstaravanie, spravu

majetku alebo za iné odborné Cinnosti podfa povahy finan¢nej operacie alebo jej

Casti (dalej len ,vecne prislusny zamestnanec®) na prislusnych formularoch, ktoré

su prilohou k tejto smernici.

. Osoby vykonavajuce zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade suvisiacom

s finan&nou operaciou alebo jej ¢astou sulad so skuto€nostami uvedenymi v ¢l. 5

bod 4 uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania zakladnej

finan¢nej kontroly a vyjadrenia, €i finanénu operaciu alebo jej €ast mozno vykonat,

alebo nemozno vykonat, vo finanCnej operacii alebo jej Casti mozno pokracovat,

alebo nemozno pokraCovat, alebo poskytnuté plnenie treba vymahat, alebo nie je

potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

. Finan¢nu operaciu nemozno vykonat alebo v nej pokraCovat, ak vecne prislusny

zamestnanec vo vyjadreni uvedie, Zze pripravovana finanéna operacia nie je v

sulade so skuto€nostami uvedenymi v ¢l. 5 bod 4. Pri zisteni len formalnych

nedostatkov osoba vykonavajuca zakladnu financnu kontrolu vrati navrh financne;j

operacie na doplnenie alebo opravu.

. Ustanovenia bodov 1 az 4 sa nepouZiju pri odstranovani désledkov prevadzkovych

havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie

tychto doésledkov neznesie odklad zdujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme

predchadzania Skodam na majetku.

. Pri naroénejSich financnych operaciach finanéna kontrola zahffia rad za sebou

nasledujucich cinnosti, ktoré je potrebné vykonat v procese ich pripravy na

realizaciu. Overuje sa:

a) financné krytie v rozpocte (finanéna kontrola za rozpocet),

b) dodrZzanie podmienok pre verejné obstaravanie (finan¢na kontrola za verejné
obstaravanie),

c) sulad zmluvy s legislativou (finan¢na kontrola z pravneho hfadiska),

d) relevantné kritérium podfa druhu finanénej operacie: opodstatnenost’ financnej
operacie, €i suvisi s ¢innostou organizacie a vydavok sluzi na plnenie jej uloh,
¢i je v sulade so skuto¢nostami uvedenymi v ¢lanku 5 bod 4 pism. b azf, overuju
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sa podmienky vyberu dodavatela, zadanie objednavky Ci uzatvorenie zmluvy,

preberanie plneni od dodavatela (kontrola dodavky), sulad s predpismi v oblasti

uctovnictva, evidencie a spravy majetku a dalSie ukony suvisiace s finan¢nou
operaciou (finan¢na kontrola z vecného hladiska).

. Finanéna operacia sa vykonava spravidla v dvoch etapach:

a) |. etapa — pred vstupom do zavazku (pred podpisom zmluvy, objednavky, pred
vyslanim na pracovnu cestu, pred prijatim zamestnanca do pracovného
pomeru, navrh odmien a podobne),

b) Il. etapa — pred uskuto€nenim uhrady.

Clanok 6a
Finanéné operacie

Medzi finanéné operacie v agenture patria najma:
a) prijmy bezhotovostné —
i. prijem transferov zo $tatneho rozpoétu a z prostriedkov EU,
ii. prijem financnej zabezpeky pri verejnom obstaravani,
iii. prijem poplatkov (napr. v zmysle sadzobnika poplatkov agentury, resp.
spravne poplatky),
Iv. ostatné prijmy;
b) vydavky bezhotovostné —
I. vydavky na zabezpelenie prevadzky agentury (napr. elektrina, najom
a pod.),
ii. preplatenie cestovnych vydavkov pri sluzobnych cestach zamestnancov,
iii. vydavky na reprezentacné ucely,
iv. vydavky za tovary a sluzby,
v. vydavky na zaklade dodavatelskej faktury na obstaranie materialu, prac,
tovarov a sluZieb (do$la faktura),
vi. vydavky na mzdy a s tym suvisiace odvody,
vii. vydavky na poskytnutie preddavku,
viii. vydavky na PHM,
iX. plnenia vyplyvajuce zo zmluv,
X. prevody medzi uctami agentury,
xi. ostatné prevadzkové — bezné a kapitalové vydavky,
Xii. vyuctovanie vydavkov za sluzobnu platobnu kartu,
xiii. ostatné vydavky;
c) pravne ukony (k ZFK pri pravnych ukonoch oznadenych *sa vyjadruje aj
legislativno-pravny utvar) —
i. rdamcova zmluva*, ramcova dohoda®,
ii. dodavatelska zmluva*,
iii. odberatelska zmluva*,
iv. pracovna zmluva, dohoda o praci vykonavanej mimo pracovného pomeru,
v. prikazna zmluva,
vi. zmluva o najme/prenajme*,
vii. zmluva o dielo*,
viii. iny typ zmluvy*,
ix. objednavka tovaru, prac a sluzieb,
X. sluzobna platobna karta (vydanie),
Xi. verejné obstaravanie,



xii. dodatky k vSetkym typom zmluav*,
xiii. vyzvy na zaplatenie poplatku v zmysle sadzobnika poplatkov agentury;
d) iny ukon majetkovej povahy — ukony spojené so/s
i. zaradenim majetku,
ii. prevodom spravy majetku,
iii. vyradenim majetku,
iv. likvidaciou majetku,
v. nahradou Skody na majetku,
vi. verejnym obstaravanim na majetok,
vii. vyhlasenim vyberového konania;
e) ostatné ukony —
i. cestovny prikaz,
ii. iné.

2. Finan&né operacie uvedené v bode 1 tohto ¢lanku sa overuju zakladnou finanénou
kontrolou podla €l. 6 tejto smernice.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

1. Za dodrZiavanie tejto smernice je zodpovedny veduci kancelarie.

2. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov agentury a su povinni ju
dodrziavat.

3. Touto smernicou sa rusi opatrenie ¢. 1/2019 predsedu vykonnej rady agentury na
zabezpecenie zakladnej financnej kontroly a vymedzenie rozsahu pésobnosti
veduceho kancelarie zo dia 1. jula 2019.

4. Vynimku z tejto smernice méze udelit len predseda vykonnej rady agentury, resp.
nim povereny zastupca.

5. Pokial sa niektoré ustanovenia tejto smernice stanu neplatnymi alebo neucinnymi,
nie je tym dotknuta platnost’ a ucinnost celej smernice.

6. Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouZziju ustanovenia
suvisiacich vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.

7. Tato smernica nadobuda uc€innost schvalenim vykonnou radou agentury dnha 18.
maja 2023.

V Bratislave dna 18. maja 2023 prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.

predseda vykonnej rady

Prilohy

Priloha €. 1:

Kontrolny list k vykonu zakladnej finan¢nej kontroly k zmluve/objednavke na nakup
tovaru, prac, sluzieb



Priloha ¢. 1

Kontrolny list k vykonu zakladnej finanénej kontroly
k zmluve/objednavke na nakup tovaru, prac, sluzieb

1. Meno zZiadatel'a:

2. Specifikacia poziadavky: Predmet zakazky:

khkkkkkhkhkkkkkkhkk pre o bsta révate I’a

Koneéna cena s DPH/bez DPH:

Spbsob vzniku zavazku: zmluva/objednavka

3. Spdsob zadavania zakazky
a) Forma, akou bol vykonavany prieskum trhu: prieskum trhu na zaklade zaslania Ziadosti
na predlozenie zavaznej cenovej ponuky bez pouzitia elektronického trhoviska.

c) Datum prieskumu: ..........cccciiiieenininnines
d) Zoznam potencialnych dodavatelov/identifikacia podkladov:

Celkova cena v EUR

Dodavatel s DPH

v

¢. 1

nazov spolo¢nosti
adresa

ICO

€. 2

nazov spoloé¢nosti
adresa

ICO

c.3

nazov spolo¢nosti
adresa e
ICO

e) Identifikacia vybraného dodavatela s uvedenim dévodu tohto vyberu:
Uchadzad: nazov spoloénosti, adresa, ICO — splnil vSetky poZiadavky stanovené
verejnym obstaravatelom a predlozil vSetky doklady. Jeho ponukova cena bola
najnizsia, a preto jeho ponuka bola vyhodnotena ako uspesna.

Datum: ... Podpis: .ovueeeiieeeec e,




4, Zakladna financ¢na kontrola v zmysle § 7 zdkona €. 357/2015 Z. z. o financnej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(pred vstupom do zavdzku — pred podpisom zmluvy/objednavky)

Verejny obstaravatel — potvrdenie spravnosti pouzitych postupov
podla zakona €. 343/2015 Z. z.

Finan&na operacia alebo jej Cast je v sulade s osobitnym predpisom (zakon €. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov),
zmluva/objednavka je v sulade s vysledkami obstaravania;

je — nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat.

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum a podpis:

Vecny garant — potvrdenie spravnosti vecnej stranky a suladu s prislusnou legislativou

Finanéna operacia alebo jej Cast je v sulade s vnutornymi predpismi agentury a inymi
podmienkami poskytnutia verejnych financii (v zmysle platnej legislativy), spifa kritéria
hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a ucinnosti, vydavok slizi na plnenie uloh organizacie,
zmluva/objednavka je v sulade s vysledkami obstaravania;

je — nie je* mozné finan&nu operaciu alebo jej ast’ vykonat.

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum a podpis:

Za rozpocet — potvrdenie suladu s rozpoétom agentury

Finan&na operacia alebo jej ¢ast je v sulade s rozpottom agentury, je v sulade s § 19 ods. 5
zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov;

je — nie je* mozné finan¢nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat.

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum a podpis:

Pravnik

Ramcova zmluva o poskytovani verejne dostupnych sluzieb elektronickych komunikacii
je vypracovana v sulade s ustanoveniami zdkona €. 513/1991 Zb. (Obchodny zakonnik).

Meno a priezvisko zodpovedného zamestnanca:

Datum a podpis:

5. Vyjadrenie veduceho kancelarie/predsedu vykonnej rady (Statutarneho zastupcu)*:
Finan¢na operacia je v sulade so zakonom ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite.
Je — nie je* mozné finan&nu operaciu alebo jej Cast’ vykonat.

Datum: Podpis:

*) nehodiace sa Skrtnite



