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SMERNICA
O VYDAVKOCH A HOSPODARENI
S ROZPOCTOVYMI PROSTRIEDKAMI
NA REPREZENTACNE A PROPAGACNE UCELY
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditatnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,vykonna
rada“) schvalila dfia 24. oktdbra 2019 podla &l. 9 ods. 1 pism. i) Statutu Slovenskej
akreditaCnej agentury pre vysoké Skolstvo tento vnutorny predpis agentury — Smernicu o
vydavkoch a hospodareni s rozpocCtovymi prostriedkami na reprezentacné a propagacné
ucely Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo v zneni zmien a doplneni
schvalenych vykonnou radou dfia 19. oktdbra 2023 (dalej len ,smernica“ a ,agentura®):

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Tato smernica je vypracovana v sulade s ustanovenim § 34 zakona €. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov s
prihliadnutim na vynos Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢. MF/11251/2004-42,
ktorym sa ustanovuju podrobnosti o hospodareni rozpoc€tovych organizacii a
prispevkovych organizacii.

2. V sulade s predpismi uvedenymi v bode 1 tohto ¢lanku méze agentura vynakladat
verejné prostriedky na ulely reprezentacie a propagacie. Smernica blizSie
Specifikuje ucel, postup a pravidla, ktoré pritom agentura dodrziava.

3. Agentura pri pouziti vydavkov na reprezentacné a propagacné ucely dodrziava zasady
hospodarnosti, efektivnosti, u€elnosti, uinnosti a vecnej preukazatelnosti.

4. Vydavky na Skolenia, kurzy, seminare, porady, konferencie, sympoézia, kongresy,
periodicku a neperiodicku tla¢ a iné vydavky sluZiace na vzdelavanie zamestnancov
agentury sa nepovazuju za reprezentaChé a propagacné vydavky na ucely tejto
smernice.

Clanok 2
. vwdavkov . . né (&
Ucel a opodstatnenost’ vydavkov na reprezentacné a propagacné ucel

1. Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely mdze agentura vynalozit v nevyhnutnom
rozsahu, ak si to vyZaduju spoloCenské alebo pracovné dévody, a to najma na:
a) pohostenie pri oficialnych navstevach a na dalSie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti,
b) obclerstvenie uastnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti,
c) obcerstvenie pri zasadnutiach organov agentury,
d) vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou agentury alebo pri ingj prilezitosti,


https://www.slov-lex.sk/pravne-predpisy/SK/ZZ/2004/523/20190101
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e) propagaciu a informovanie o aktivitach agentury v médiach,
f) propagacné predmety agentury.
. Na ucely tejto smernice a sohladom na hospodarne nakladanie s verejnymi
prostriedkami sa povazuje za:
a) oficialnu navstevu tuzemska alebo zahraniCna delegacia (aj jedna osoba), ktora
prerokuva so zastupcami agentury otazky tykajuce sa jej posobnosti,
b) obéerstvenie kava, &aj, nealkoholické napoje, aperitiv a jedlo podla povahy a dizky
trvania akcie
i. do 3 hodin (na osobu) vo vyske do 10,- €,
ii. do 8 hodin (na osobu) vo vySke do 15,- €,
iii. nad 8 hodin (na osobu) vo vyske do 30,- €,
iv.  nad 24 hodin (na osobu) vo vySke 120,- € na den.
c) vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti najma vydavky na ubytovanie,
stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kulturny program,
d) propagacné predmety agentury najma
i. drobné predmety s logom agentury,
ii.  knizné publikacie a brozury o agenture,
iii. novoroCné pozdravy a blahozelania.
. Agentura méze poskytnut primerany vecny dar, a to aj pri prijati v zahranici. Za
primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar v hodnote do 150,- € na
osobu, pri tuzemskej delegacii dar v hodnote do 100,- € na osobu.
. Primerany vecny dar méze byt nahradeny pozvanim na vyznamné kulturne a
spoloCenské podujatie v hodnote do 150,- € na osobu pri zahrani¢nej delegacii, pri
tuzemskej delegacii v hodnote do 100,- € na osobu alebo pozvanim na spoloensky
obed/veceru v hodnote
a) do 120,- € na osobu pri zahrani¢nej delegacii (aj pri prijati v zahranici),
b) do 80,- € na osobu pri tuzemskej delegacii.
. Zamestnancom v pracovnom pomere s agenturou méze byt poskytnuty primerany vecny
dar v hodnote do 1 000,- € na osobu:
a) pri vyznamnom zivotnom jubileu,
b) pri narodeni dietata.
. Pri umrti zamestnanca agentury, jeho rodiCa, manzela alebo dietata mdze byt
poskytnuty vecny dar alebo kvety v hodnote do 100,- € na osobu.

Clanok 3
Zasady pri vynakladani vydavkov na reprezentac¢né ucely

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely schvaluje predseda vykonnej rady
alebo veduci kancelarie agentury.

Pohostenie pri oficialnych navstevach a dalSie vydavky spojené s ich pobytom,
obcerstvenie uCastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti sa zabezpecuje
na zaklade schvalenej ziadanky.

Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a
dolozené prislusnymi dokladmi, a to fakturou, dokladom z registracnej pokladne alebo
inym dokladom podla povahy akcie (prezenéna listina, zoznam uc&astnikov a pod.)



10.

11.

12.

13.

Pri vybere dodavatela musia byt dodrZzané zasady hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti

a ucinnosti.

Osoba zodpovedna za realizaciu akcie/podujatia predlozi veducemu kancelarie

agentury najneskér do 2 pracovnych dni pred jej realizaciou pisomnu poziadavku s

nasledovnymi udajmi:

a) meno a priezvisko osoby zodpovednej za akciu/podujatie,

b) nazov akcie/podujatia,

c) predpokladany termin a dizka trvania akcie/podujatia,

d) predpokladany pocet u€astnikov akcie/podujatia,

e) poziadavka na pohostenie a obCerstvenie,

f) preukazatelny suhlas predsedu vykonnej rady,

g) nazov organizacie a adresa miesta, ak sa akcia/podujatie kona mimo priestorov
agentury,

h) pripadné dalSie poziadavky a udaje.

Ak je akcia/podujatie zabezpeCované mimo priestorov agentury, zodpovedna osoba

vyhotovi ziadanku a objednavku u prislusného dodavatela.

Pri vydavkoch na primerané vecné dary zodpovedna osoba predlozi veducemu

kancelarie agentury pisomne:

a) oznacenie darovanej veci,

b) hodnotu,

c) oznacenie prileZitosti,

d) adresata,

e) datum odovzdania daru.

Pri propagacnych uceloch zodpovedna osoba predlozi veducemu kancelarie agentury

zdévodnenie vyznamu a prinosu pre agenturu.

Prijatie oficialnej navstevy agenturou mozno uskutoénit iba na zaklade rozhodnutia

predsedu vykonnej rady, priom musia byt dodrZzané pravidla zakladnej finanénej

kontroly vykonanej veducim kancelarie agentury.

Zodpovedna osoba za prijatie oficialnej navstevy méze poZiadat o preddavok na

vydavky spojené s pobytom. Po skonceni pobytu oficialnej navstevy zodpovedna osoba

predloZi vyuctovanie spolu so spravou o oficialnej navsteve do 10 pracovnych dni od jej

ukoncenia.

Ak sa objednana akcia/podujatie nebude realizovat, zodpovedna osoba alebo

zamestnanec agentury povereny jej zabezpeCenim je povinny objednavku zruSit v

dostatonom €asovom predstihu tak, aby agenture nevznikli neopravnené vydavky.

Zodpovedny zamestnanec vyhotovi Ziadanku a zdévodni opodstatnenost vydavku vo

vystavenej objednavke. Zaroven je zodpovedny za vykon zakladnej financnej kontroly

podla prislusnej smernice agentury.

Schvalenu Ziadanku/objednavku doru€i zodpovedny zamestnanec pracovnikovi

oddelenia ekonomiky a prevadzky. Ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie

vydavku spojeného s reprezentaciou je podpolozka 633016 — Reprezenta¢né. Vydavky

na obstaranie materialu pre ucely propagacie sa zaradia do podpolozky ekonomicke;j

klasifikacie rozpoctovej klasifikacie 633006 — VSeobecny material.



Clanok 4
Zaverecéné ustanovenia

Tato smernica nadobuda uc€innost’ schvalenim vykonnou radou agentury dna 19. oktdbra
2023.

V Bratislave dna 19. oktébra 2023

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady



