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Smernica o postupe pri povinnom zverejfiovani objednavok,
faktar a zmlav
Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké skolstvo

Vykonna rada Slovenskej akreditaCnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len
,vykonna rada“ alebo ,VR SAAVS*) schvalila diha 19. 11. 2020 podra &l. 9 ods. 1 pism.
i) Statutu Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,SAAVS*
alebo ,agentura“) Smernicu o postupe pri povinnom zverejriovani objednavok, faktur
a zmluv Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,smernica“) —
vnutorny predpis agentury spracovany v sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon®).

Clanok 1
Predmet Upravy

Smernica upravuje jednotny postup pri povinnom zverejiiovani zmluv, objednavok
a faktar SAAVS v Centralnom registri zmlGv vedenom Uradom vlady Slovenskej
republiky (dalej len ,CRZ") tak, aby jednotlivé ustanovenia zakona €. 211/2000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon®)
a vyklad podla dévodovej spravy k nemu boli korektne aplikované v podmienkach
SAAVS. Smernica je uréena pre véetkych pracovnikov agentury.

Clanok 2
Povinne zverejiiovana zmluva

1. Povinne zverejfiovana zmluva je pisomna zmluva, ktoru uzavrela agentura a ktora
obsahuje informaciu o majetku, ktory sa ziskal za verejné prostriedky, alebo sa tyka
pouzivania verejnych prostriedkov, nakladania s majetkom agentury a nakladania
s finanénymi prostriedkami Eurdpskej unie.

2. Za povinne zverejhovanu zmluvu sa na ucely tejto smernice povazuje aj dodatok
uzatvoreny k povinne zverejnovanej zmluve.

3. Povinne zverejiiovanou zmluvou nie je pracovna zmluva a dohoda o praci
vykonavanej mimo pracovného pomeru.

Clanok 3
Nezverejiiované udaje

1. Ustanovenie povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuje informaciu, ktora sa
podfa zakona nespristupfiuje, sa nezverejiiuje. Nezverejhuju sa osobné udaje
fyzickej osoby okrem jej mena a priezviska, adresy trvalého pobytu a o oznacCeni
nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu (zéakon €. 162/1995 Z. z.), ak
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ide 0 zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava vyZaduje vklad do katastra
nehnutelnosti podfa zakona &. 162/1995 Z. z. (katastralny zakon).

Informacie oznacené ako doverné v zmluve, ktora sa ma zverejnit podla zakona,
sa nepovazuju za déverné, t. j. je potrebné ich zverejnit.

Clanok 4
Uginnost povinne zverejiiovanej zmluvy

Povinne zverejiovana zmluva je ucinna dnom nasledujucim po dni jej zverejnenia.
Ak je zmluva zverejnena viacerymi spdsobmi (ak ju napr. zverejni ina zmluvna
strana), pre G&innost zmluvy je rozhodujlce jej prvé zverejnenie. U&astnici sa mézu
dohodnut, ze zmluva nadobuda ucinnost’ neskor po jej zverejneni.

Zmluva wuzavreta na ucCely odstranenia nasledkov mimoriadnej udalosti
bezprostredne ohrozujucej zivot, zdravie, majetok alebo Zivotné prostredie je
ucinna bez zverejnenia. Rovnako je bez zverejnenia u€inné aj ustanovenie zmluvy,
ktoré obsahuje informaciu, ktora sa podla osobitného zakona nespristupnuje.

Ak sa do troch mesiacov od uzavretia zmluvy alebo od udelenia suhlasu, ak sa na
jej platnost’ vyZaduje suhlas prislusného organu, zmluva nezverejnila, plati, Zze k
uzavretiu zmluvy nedoslo.

Clanok 5
Postup pri zverejfiovani povinne zverejiovanych zmluv

Povinne zverejhovana zmluva, ktorej ucCastnikom je agentura, sa zverejniuje
v centralnom registri zmluv prostrednictvom informacného systému verejnej spravy
(dalej len ,CRZ").

Za zverejnenie zmluvy zodpoveda povereny zamestnanec agentury.

Povereny zamestnanec je povinny bezodkladne po uzatvoreni zmluvy (najneskor
do 7 dni odo dfia uzavretia zmluvy) zabezpecit naskenovanie zmluvy a jej
zverejnenie v CRZ.

Pri zverejiiovani zmluvy je opravneny zamestnanec povinny zabezpe it sulad
zverejnenej zmluvy so skutoCnym stavom a nespristupnenie ustanoveni zmluvy
obsahujucich informaciu, ktora sa podfa zakona nespristupnuje.

UrCeny zamestnanec skontroluje, ¢i zmluva bola zverejnena v CRZ.

Ihned po oznacdeni v8etkych vyhotoveni zmluvy predlozi povereny zamestnanec
jedno vyhotovenie zmluvy na ekonomicky usek a potrebny pocet vyhotoveni
zmluvy odosle ostatnym zmluvnym stranam.

Clanok 6
Zverejiiovanie objednavok tovarov a sluzieb a faktur

Ekonomicky usek agentury zverejfiuje na webovom sidle agentury objednavky
tovarov a sluzieb (dalej len ,objednavky®) raz za tyzden tak, aby bola zachovana
povinnost zverejnenia objednavok do desiatich pracovnych dni odo dnia ich
vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suvisia s povinne zverejhiovanou zmluvou,
ktora nadobudla ucinnost’ jej zverejnenim v CRZ. Tieto objednavky nie je potrebné
zverejiovat.



X

A

SLOVENSKA AKREDITACNA AGENTURA Smernica o postupe pri povinnom zverejfiovani
PRE VYSOKE SKOLSTVO objednavok, faktir a zmliv SAAVS

Ekonomicky usek agentury zverejni na webovom sidle faktury na tovary a sluzby
raz mesacne tak, aby bola zachovana povinnost zverejnenia faktur najneskér do
30 dni odo diia ich zaplatenia. Faktury k zverejnenej zmluve v CRZ na rozdiel od
objednavok sa zverejnuju na webovom sidle agentury.
Objednavky a faktury podla ods. 1 a 2 tohto ¢lanku sa nezverejriuju, ak sa vztahuju
k zmluve, ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Clanok 7
Zaverecéné ustanovenia

Za dodrziavanie tejto smernice je zodpovedny veduci kancelarie agentury.

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov agentury a su povinni ju
dodrziavat.

Vynimku z tejto smernice méze udelit len predseda vykonnej rady agentury, resp.
nim povereny zastupca.

Pokial sa niektoré ustanovenia tejto smernice stanu neplatnymi alebo neucinnymi,
nie je tym dotknuta platnost’ a ucinnost celej smernice.

Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouziju ustanovenia
suvisiacich vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.
Tato smernica nadobuda ucinnost schvalenim vykonnou radou agentury dfia 19.
11. 2020.

V Bratislave dna 19. novembra 2020

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady agentury



