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SMERNICA O POVINNOM ZVEREJNOVANI A SLOBODNOM
PRISTUPE K INFORMACIAM
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY
PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké skolstvo (dalej len ,vykonna rada®)
schvalila diia 4. septembra 2024 podla ¢l. 9 ods. 1 pism. i) Statutu Slovenskej akreditaénej
agentury pre vysokeé Skolstvo tuto Smernicu o povinnom zverejriovani a slobodnom pristupe
k informaciam Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,smernica“):

Clanok 1
Predmet Upravy a ivodné ustanovenia

Tato smernica upravuje pravidla a postupy Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké
Skolstvo (dalej len ,agentura®) pri povinnom zverejfiovani a spristupfiovani informacii
podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorSich
predpisov (dalej len ,infozakon®) a informacii zverejiiovanych v zmysle zakona €. 269/2018
Z. z. o zabezpecCovani kvality vysokoSkolského vzdelavania a o zmene a doplneni zdkona
€. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o zabezpelovani kvality“) ako aj informacii
zverejnovanych podla inych vSeobecne zavaznych predpisov.

Tato smernica upravuje povinnosti a zodpovednost zamestnancov agentury pri
zverejiiovani a spristupfiovani informacii podla bodu 1. tohto ¢lanku.

Povereny zamestnanec je pre UcCely tejto smernice zamestnanec, ktory ma prislusné
povinnosti uvedené v pracovnej zmluve alebo v osobithom pisomnom povereni.

Clanok 2
Slobodny pristup k informaciam

Informaciou agentury je akykolvek obsah v akejkolvek forme zaznamenany na akomkolvek
hmotnom nosi¢i, najma v listinnej podobe alebo v podobe zaznamu uloZeného v
elektronickej podobe.

Zverejnenou informaciou je taka informacia, ktoru méze kazdy opakovane vyhladavat a
ziskavat, najma informacia publikovana na webovom sidle agentury, v tlaci alebo vydana
na inom hmotnom nosici.

. Agentura zabezpecuje zverejnenie a spristupnenie informacii vo formate umozrujucom
automatizované spracovanie.

Kazdy ma pravo na pristup k informaciam, ktoré ma agentura k dispozicii. Pravo na pristup
k informaciam sa nevztahuje na informacie, ktoré agentura nema k dispozicii, najma na
vytvaranie vykladovych stanovisk, suhrnov, prehlfadov, rozborov, analyz, referatov,
odbornych stanovisk, politickych stanovisk, prognéz a vykladov pravnych predpisov a na
vytvaranie nazorov.

Informacie agentura spristupni bez preukazania pravneho alebo iného dévodu alebo
zaujmu, pre ktory sa informacia pozaduje.

Osoba, ktora ziskala zverejnené alebo spristupnené informacie, je opravnena ich dalej
Sirit.
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Agentura je opravnena uctovat si za poskytovanie informacii v kazdom jednotlivom pripade
poplatky. VySka tychto poplatkov je v sulade s ustanovenim § 21 ods. 1 infozakona, a to
na zaklade nasledovného sadzobnika:

e 0,021 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A4,
0,031 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A4,
0,041 € za vyhotovenie jednej strany informacie formatu A3,
0,061 € za vyhotovenie jedného obojstranného listu formatu A3,
1,65 € za 1 kus CD,
0,03 € obalka formatu A6,
0,05 € obalka formatu A5,

e 0,08 € obalka formatu A4.
Poplatok sa uhradza bezhotovostne na zaklade faktuary, ktoru vystavi agentura.
Bezodplatne su poskytované informacie, u ktorych naklady spojené s vyhotovenim a
zaslanim informacie spolu neprekraéuju 10,- €.

Clanok 3
Postup pri spristupnovani informacii a lehoty

Akukolvek ziadost o spristupnenie informacie, doru¢enu agenture, je zamestnanec spravy
registratury povinny bezodkladne dorucit poverenému zamestnancovi.

Povereny zamestnanec doru€enu Ziadost o spristupnenie informacii vybavi bez
zbyto¢ného odkladu, najneskdr vdak do ésmich pracovnych dni odo dha podania Ziadosti
alebo odo dha odstranenia nedostatkov Ziadosti.

Ak je poskytnutie informacie spojené s povinnostou uhrady v zmysle €l. 2 bodu 7 tejto
smernice, poverenému zamestnancovi poskytne suc€innost Oddelenie ekonomiky
a prevadzky agentury.

Pri vybavovani ziadosti o spristupnenie informacie su zamestnanci agentury povinni
poskytnut bezodkladnd sucinnost poverenému zamestnancovi v zaujme dodrzania
zakonnych lehot.

Ak agentura Ziadosti nevyhovie hoci len s€asti, vyda o tom pisomné rozhodnutie.

Ak agentura informaciou nedisponuje v ¢ase dorucenia ziadosti, ale bude fiou disponovat
neskor, lehota na jej zverejnenie zacina plynut odo dia kedy ju ma k dispozicii, o ¢om
Ziadatela v pozadovanej lehote informuje.

Clanok 4
Rozsah zverejiiovanych informacii a povinnosti zamestnancov

Agentura bez zbyto€ného odkladu zverejfiuje na svojom webovom sidle (www.saavs.sk)
informacie v zmysle prislusnych ustanoveni infozakona, ustanoveni zakona
0 zabezpeCovani kvality ako aj informacii zverejiiovanych podfa inych vSeobecne
zavaznych predpisov.

Agentura vzmysle § 4 ods. 3 pism. e) zakona o zabezpeCovani kvality informuje
bezodkladne Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeZe SR a organy reprezentécie
vysokych $kél o kazdom navrhu, ktory zverejni na svojom webovom sidle.

Povinnost zverejfiovania informacii, ich rozsah, Struktdru a obsah, vratane ich aktualizacie,
je sucCastou povinnosti prisluSnych utvarov agentury vzmysle tejto smernice,
organizacného poriadku alebo vzmysle individualnych povereni jednotlivych
zamestnancov.

Za zverejiiovanie informacii v zmysle bodu 1 tohto ¢lanku a za ich aktualnost’ je zodpovedny
veduci kancelarie.


http://www.saavs.sk/
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Clanok 5
Zverejiovanie zmluv

Povinne zverejhiovana zmluva, ktorej u€astnikom je agentura, sa zverejiiuje v centralnom
registri zmlav prostrednictvom informacného systému verejnej spravy (dalej len ,CRZ").
Za zverejnenie zmluvy zodpoveda povereny zamestnanec agentury.

Povereny zamestnanec je povinny bezodkladne po uzatvoreni zmluvy, najneskér vSak do
7 dni odo diia uzavretia zmluvy, zabezpedit naskenovanie zmluvy a jej zverejnenie v CRZ.
Pri zverejfiovani zmluvy je povereny zamestnanec povinny zabezpecit' sulad zverejnenej
zmluvy so skutoénym stavom a anonymizovanie ¢asti zmluvy obsahujucich
nezverejnované udaje.

Povereny zamestnanec je povinny skontrolovat, ¢i je zmluva v CRZ zverejnena.

Po oznaceni vSetkych vyhotoveni zmluvy predloZzi povereny zamestnanec jedno
vyhotovenie zmluvy na Oddelenie ekonomiky a prevadzky a potrebny pocet vyhotoveni
zmluvy odosle ostatnym zmluvnym stranam.

Clanok 6
Nezverejiované udaje zmluvy

Ustanovenia povinne zverejiiovanej zmluvy, ktoré obsahuju informaciu, ktora sa podla
infozakona nespristupnuje, sa nezverejnuje.

Nezverejiiuju sa osobné udaje fyzickej osoby okrem jej mena a priezviska, adresy trvalého
pobytu a o oznaCeni nehnutelnosti v rozsahu podla osobitného predpisu (Zakon ¢.
162/1995 Z. z. katastralny zakon), ak ide o zmluvu, ktora na vznik, zmenu alebo zanik prava
vyzaduje vklad do katastra nehnutelnosti.

Ak su informacie v zmluve, ktora sa ma zverejnit oznaCené v zmluve ako déverné,
nepovazuju sa v zmysle infozakona za doverné a je potrebné ich zverejnit.

Clanok 7
Zverejnovanie objednavok a faktur

Oddelenie ekonomiky a prevadzky zverejriuje na webovom sidle agentury:

a) objednavky tovarov a sluzieb (dalej len ,objednavky“) raz za tyzden tak, aby bola
zachovana povinnost zverejnenia objednavok do desiatich pracovnych dni odo dna
ich vyhotovenia. To neplati, ak objednavky suvisia s povinne zverejfiovanou
zmluvou, ktora nadobudla ucinnost jej zverejnenim v CRZ. Takéto objednavky nie
je potrebné zverejfiovat,

b) faktury na tovary a sluzby raz mesacCne tak, aby bola zachovana povinnost
zverejnenia faktur najneskér do 30 dni odo dna ich zaplatenia. Faktury
k zverejnenej zmluve v CRZ, na rozdiel od objednavok, sa zverejiuju.

Objednavky a faktury podla bodu 1 tohto ¢lanku sa nezverejfiuju, ak sa vztahuju k zmluve,
ktora nie je povinne zverejiiovanou zmluvou.

Clanok 8
Zverejiiovanie rozpoctu a planu verejného obstaravania

Agentura podla ustanoveni zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoc¢tovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a zakona
¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zédkonov
zverejiiuje na svojom webovom sidle rozpocet a plan verejného obstaravania na najblizsi
nastavajuci kalendarny rok.
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Zverejnovanie informacii v zmysle bodu 1 tohto &lanku je v zodpovednosti Oddelenia
ekonomiky a prevadzky.

Clanok 9
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov agentury. Za jej dodrzZiavanie je
zodpovedny veduci kancelarie agentury.

Pokial sa niektoré ustanovenia tejto smernice stanu neplatnymi alebo neucinnymi, nie je
tym dotknuta platnost’ a ucinnost celej smernice.

Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouziju ustanovenia suvisiacich
vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.

Tato smernica rudi a nahradza Smernicu &. 12/2020 zo dfia 19. 11. 2020 o postupe pri
povinnom zverejiiovani objednavok, faktir a zmlav Slovenskej akreditatnej agentury pre
vysoké Skolstvo.

Tato smernica nadobuda ucinnost schvalenim vykonnou radou agentury dha 4. septembra
2024.

V Bratislave dna 4. septembra 2024

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady agentury



