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SMERNICA O STANOVENI POSTUPOV
PRI VEREJNOM OBSTARAVANI
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY
PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,vykonna
rada“) schvalila diia 17. oktébra 2024 podla &l. 9 ods. 1 pism. i) Statitu Slovenskej akreditaénej
agentury pre vysoké Skolstvo tuto Smernicu o stanoveni postupov pri verejnom obstaravani
Slovenskej akreditacnej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,smernica“).

Clanok 1
Predmet upravy a ivodné ustanovenia

1. Tato smernica upravuje pravidla a postupy Slovenskej akreditatnej agentury pre vysoké
Skolstvo (dalej len ,agentura“) pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, uskutoCnenie
stavebnych prac a poskytnutie sluzieb tak, aby boli dodrzané ustanovenia zakona ¢&.
343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o VO) ako aj ustanovenia ostatnych vSeobecne
zavaznych predpisov, ktorymi je agentura viazana.

2. Agentura je podla § 7 ods. 1 pism. d) zdkona o VO verejnym obstaravatelom a pri zadavani
zakaziek postupuje podla jeho ustanoveni.

3. Agentura je povinna pri verejnom obstaravani vSetkych zakaziek uplatfiovat a dodrzZiavat
zakladné principy verejného obstaravania, a to princip rovnakého zaobchadzania, princip
nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti, princip proporcionality
a princip hospodarnosti a efektivnosti.

4. Agentura mdze v postupoch verejného obstaravania vyuzivat aj spolupracu s tretimi
stranami a externymi odbornikmi v prisluSnej oblasti.

Clanok 2
Vymedzenie pojmov

1. Verejné obstaravanie (dalej aj ,VO) su pravidla a postupy podla zakona o VO a/alebo
podla tejto smernice, ktorym sa v podmienkach agentury zadavaju zékazky na dodanie
tovaru, uskutoénenie stavebnych prac a poskytnutie sluzieb.

2. Profil verejného obstaravatela je profil zriadeny na strankach Uradu pre verejné
obstaravanie, na ktorom sa zverejiiuju dokumenty v sulade s § 64 zakona o VO a na ktorom
mozno uverejnovat informacie o oznameniach pouzivanych vo verejnom obstaravani po ich
uverejneni vo Vestniku verejného obstaravania, o vyzvach na predloZenie ponuk, o
planovanych nakupoch, o uzavretych zmluvach, o dévodoch zruSenia pouzitého postupu
zadavania zakazky a dalSie vSeobecné informacie, ako su kontaktné osoby, telefonne &isla,
faxové Cisla, adresy a e-mailové adresy verejného obstaravatela.

3. Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby su vzmysle § 2 ods. 5 pism. 0)
zakona o VO tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su ponukané v podobe, v ktorej su
bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané, uskutocnené alebo poskytnuté a
su spravidla v podobe, v akej su dodavané aj pre iné osoby na trhu. Vzor na test beznej
dostupnosti tvori Prilohu €. 1 k tejto smernici.

4. Nepredvidatel'né okolnosti su okolnosti, ktoré nebolo mozné vopred predvidat’ a volovo
ovplyvnit' napriek primerane dokladnej priprave pévodného zadania zakazky verejnym
obstaravatelom so zretelom na dostupné prostriedky, povahu a charakteristické znaky
konkrétneho projektu, osvedCené postupy v danej oblasti a potrebu zabezpedit



zodpovedajuci sulad medzi prostriedkami vynaloZzenymi pri priprave zadavania zakazky a
jej predpokladanou hodnotou.

. Havaria je mimoriadna udalost, ktora spbésobi odchylku od ustaleného prevadzkového
stavu, v dosledku ¢oho ddjde k uniku nebezpeénych latok alebo k pdsobeniu inych ni€ivych
faktorov, ktoré maju vplyv na zivot, zdravie alebo na majetok.

. Mimoriadna udalost’ je udalost, ked musia byt sucasne splnené tri podmienky, a to:
existencia nepredvidatelnej udalosti, Casova tiesefi a kauzalna vazba medzi
nepredvidatelnou udalostou a ¢asovou tiesnou, ktora z nej vyplyva.

. Ziadater je vedlci zamestnanec agentury, ktory poZaduje obstaranie tovaru, sluzby alebo
stavebnych prac.

. Povereny zamestnanec je na ucCely tejto smernice zamestnanec, ktory ma prislusné
povinnosti uvedené v pracovnej zmluve alebo v osobithom pisomnom povereni.

Clanok 3
Povinnosti povereného zamestnanca

. Povereny zamestnanec je pri realizacii verejného obstaravania povinny:

a) uplatiiovat a dodrziavat princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti
vynakladania finan¢nych prostriedkov agentury,

b) poskytovat sucinnost pri spracovani a zverejhovani dokumentov vyzadovanych
postupmi verejného obstaravania realizovanymi tretimi osobami,

¢) zachovavat mi€anlivost o dbvernych informaciach, ktoré boli poskytnuté zo strany
hospodarskych subjektov,

d) archivovat doklady a dokumenty vztahujuce sa k realizovanym verejnym obstaravaniam,

e) zabezpeCovat plnenie oznamovacej povinnosti agentury vo veciach verejného
obstaravania vo¢i Uradu pre verejné obstaravanie (dalej len ,UVO*), resp. inym
instituciam,

f) zabezpedovat zverejnenie informacii a dokumentov v profile verejného obstaravatela.

Clanok 4
Predpokladana hodnota zdkazky a finanéné limity

. Predpokladana hodnota zakazky sa ur€uje ako cena bez dane z pridanej hodnoty (dalej len
.,DPH") s cielom stanovenia postupu verejného obstaravania podfa finanCnych limitov.
Agentura urci predpokladanu hodnotu zakazky postupom podfa ¢lanku 5 tejto smernice.

. Zakazka je nadlimitna alebo podlimitnd v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty. Pri
postupe verejného obstaravania pre nadlimitné a podlimitné zakazky sa uplatfiuju
ustanovenia zakona o VO.

. Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia
ako finanény limit ustanoveny véeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda UVO
(§ 5 ods. 2 zakona o VO).

. Podlimitna zakazka je zékazka, ktorej predpokladana hodnota je niZSia ako finanény limit
podla bodu 2 a sucasne rovnaka alebo vysSia ako 50 000,- EUR bez DPH v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok (§ 5 ods. 3 zakona o VO).

. Zakon o VO sa vzmysle § 1 ods. 14 tohto zadkona nevztahuje na zdkazku, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako 50 000,- EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka
alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

. Zakon o VO sa v zmysle § 1 ods. 13 tohto zakona nevztahuje na podlimitnt zakazku, ktorej
predmetom je Cinnost’ znalca, timocnika alebo prekladatela, odborna &innost' pravnickej
osoby alebo fyzickej osoby na ucely trestného konania vratane pripravného konania a
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odborna €innost’ prizvanej osoby na ucely kontrolnej €innosti alebo na ucely spravneho
konania, odborna ¢innost’ fyzickej osoby alebo pravnickej osoby na ucely Statnej expertizy,
vypracovanie odborného posudku k strategickému dokumentu alebo vypracovanie
odborného posudku na ucely hodnotenia projektov v oblasti vyskumu a vyvoja.

Clanok 5
Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

. Povereny zamestnanec v sucinnosti so Ziadatefom stanovi predpokladanu hodnotu zakazky
ako cenu bez DPH s ciefom stanovenia postupu verejného obstaravania podla finanénych
limitov.

. Pre zakazky typicky realizované v agenture sa pri stanoveni predpokladanej hodnoty

zakazky postupuje podfla § 6 zdkona o VO aplikovanim nasledovnych pravidiel:

a) predpokladana hodnota zakazky sa urCuje na zaklade udajov a informacii o zakazkach
na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak agentira nema tieto Udaje k
dispozicii, ur€i predpokladanu hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s
pozadovanym plnenim, pripravnou trhovou konzultaciou, pouZitim systému sledovania
cien alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom;

b) predpokladana hodnota ramcovej dohody (zmluvy) je maximalna predpokladana
hodnota vSetkych zakaziek predpokladanych pocas platnosti ramcovej dohody;

¢) do predpokladanej hodnoty zakazky sa zahffha aj hodnota opakovanych pineni, ak sa
planuju zabezpecit;

d) zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spdsob uréenia jej predpokladanej hodnoty s ciefom
znizit predpokladanu hodnotu pod finanéné limity podla zakona;

e) ak je sluzba alebo stavebna praca rozdelena na niekolko &asti v ramci jednej zakazky,
z ktorych kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky
sa urc€i ako sucet predpokladanych hodnoét vSetkych Casti zakazky.

. Povereny zamestnanec v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky (bez DPH) urci, &i

ide o zakazku nadlimitnu, podlimitnd alebo zakazku, na ktoru sa nevztahuje zakon o VO

(¢lanok 4 bod 5 a 6).

Clanok 6
Zacatie procesu verejného obstaravania

. Ziadatel oznami e-mailom poverenému zamestnancovi svoju poziadavku na nakup tovaru,
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb. Tato e-mailova poziadavka musi obsahovat
detailnu, podrobnu, funkénu, odbornu a technicku Specifikaciu predmetu zakazky vratane
predpokladanej ceny. Specifikacia méze byt aj formou elektronického prepojenia (linku) na
stranky s opisom poZzadovaného tovaru, sluzby alebo stavebnych prac.

. Povereny zamestnanec stanovi predpokladanu hodnotu zakazky podfa clanku 5 tejto
smernice.

Clanok 7
Postup pri realizacii zakaziek, ktoré nespadaju do pésobnosti zakona o VO

. Pri obstaravani zakazky, na ktoru sa v zmysle § 1 ods. 14 zékona o VO tento zakon
nevztahuje (¢lanok 4 bod 5 tejto smernice), postupuje agentura podfa nasledujucich bodov
tohto ¢lanku.

. Pri zadavani zékaziek s predpokladanou hodnotou rovnakou alebo nizSou ako 10 000,-
EUR bez DPH je povereny zamestnanec povinny uplatiiovat princip rovnakého
zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,



princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti vynakladania finanénych

prostriedkov agentury.

. Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotou vy$Sou ako 10 000,- EUR bez DPH a

zaroven nizSou ako 50 000,- EUR bez DPH povereny zamestnanec postupuje tak, aby

skuto¢né vydavky na predmet zakazky boli vynalozené hospodarne a efektivne a uplatiiuje

nasledovny postup:

a) vykona prieskum trhu porovnanim spravidla troch vybranych zaujemcov a nimi
zverejnenych ponuk a ich spésobilost’ si overi z verejne dostupnych zdrojov;

b) po zrealizovani prieskumu trhu odporuci, resp. priamo oslovi vhodného a spdsobilého
najvyhodnejSia ponuka;

c) povereny zamestnanec vyhotovi z prieskumu trhu zaznam (zaznam z prieskumu
trhu/stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky tvori Prilohu €. 3 tejto smernice);

d) v pripade, Ze nie je mozné z relevantnych dévodov ziskat' tri cenové ponuky, tato
skuto¢nost sa uvedie v zazname z prieskumu trhu.

Clanok 8
Postup pri realizacii podlimitnych zakaziek

. Povereny zamestnanec vykona test beZnej dostupnosti predmetu obstarania podfa
vzorového dokumentu uverejneného UVO (vzor na test beZnej dostupnosti tvori Prilohu &.
1 tejto smernice).

. Povereny zamestnanec urci spésob obstarania, a to:

a) zjednodudeny postup pre zdkazky na bezZne dostupné tovary a sluzby s vyuzitim
elektronickej platformy, ak je predmet obstarania vyhodnoteny ako bezne dostupny (§
109 az § 111 zakona o VO),

b) bezny postup pre podlimitné zakazky, ak nie je predmet obstarania vyhodnoteny ako
bezne dostupny (§ 112 az § 113 zakona o VO).

. Povereny zamestnanec realizuje len podlimitné zakazky s vyuzitim elektronickej platformy.

. Realizaciou podlimitnych zékaziek podla bodu 2. pism. b) tejto smernice agentura poveri

zmluvnych externych pracovnikov v prislusnej oblasti.

Clanok 9
Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronickej platformy

. Na pracu v elektronickej platforme musi byt povereny zamestnanec prihlaseny
prostrednictvom pouZzivatelského mena a hesla.

. Povereny zamestnanec postupuje pri zadani a vyhodnoteni zakazky prostrednictvom
nastrojov elektronickej platformy.

. Na vytvorenie opisného formulara je ziadatel povinny poskytovat’ su€innost poverenému
zamestnancovi.

. Povereny zamestnanec vytvori vyzvu na predkladanie ponuk (Priloha €. 2 tejto smernice),
ktoru zverejni na elektronickej platforme.

. Po schvaleni ziadanky a objednavky na nakup tovarov a sluzieb povereny zamestnanec
vyhlasi zakazku a realizuje vyber dodavatefa prostrednictvom nastrojov elektronicke;j
platformy postupom podla § 109 az § 111 zakona o VO.

. Kopiu zmluvy, ktora vygeneruje systém elektronickej platformy, povereny zamestnanec ulozi
v dokumentacii zo zakazky.

. Po ukon&eni zmluvy vyhotovi povereny zamestnanec pouZitim Referenéného formulara
referenciu, ktort zverejni nasledne v Registri referencii.

. Suhrnnu spravu o podlimitnych zakazkach je povereny zamestnanec povinny zverejnit
v profile postupom a v rozsahu § 111 zékona o VO.
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Povereny zamestnanec nemusi pouzit elektronicku platformu, ak zadava podlimitnu
zakazku z dévodu havarie alebo mimoriadnej udalosti a vzhfadom na vzniknutd ¢asovu
tieseft nemozno pouzit postup s vyuzitim elektronickej platformy podla § 109 az § 111
zakona o VO, ani postup bez vyuZitia elektronickej platformy podla § 112 az § 113 zakona
o VO. V takom pripade verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného
zaujemcu alebo viacerych vybranych zaujemcoyv, s ktorymi bude rokovat o podmienkach
zmluvy.

Clanok 10
Nadlimitné zakazky a iné postupy obstaravania

V pripade nadlimitnych zakaziek a zakaziek iného typu (koncesia) agentura poveri ich
realizaciou externych zmluvnych dodavatelov. V takychto pripadoch je povereny
zamestnanec povinny poskytnut sucinnost v procese pripravy a realizacie samotného
verejného obstaravania.

Clanok 11
Referencie

. Povereny zamestnanec je povinny vyhotovit referenciu do

a) 30 dni odo diia skoné&enia plnenia podla zmluvy alebo jej asti, ktora spifia poziadavku
funkéného celku;
b) 10 dni odo dna doru€enia Ziadosti dodavatela o vyhotovenie referencie, ak
l. ide o0 zakazku, na ktoru sa nevztahuje zakon,
Il. ide o opakované plnenie a ak nebola vyhotovena referencia podla pismena a).

. Referencia je elektronicky dokument, obsahujuci potvrdenie o dodani tovaru, uskuto¢neni

stavebnych prac alebo poskytnuti sluzby.
Povereny zamestnanec je povinny vyhotovit referenciu podla § 12 zakona o VO.

Clanok 12
Dokumentacia a plan verejného obstaravania

. Agentura eviduje vSetky doklady z procesu kazdého verejného obstaravania. Lehoty

uchovavania pisomnosti upravuje vnutorny predpis agentury — Registraturny poriadok.
Kompletnu dokumentaciu k verejnému obstaravaniu uchovava povereny zamestnanec.
Zakladnym dokumentom verejného obstaravania na kalendarny rok je plan verejného
obstaravania. Plan verejného obstaravania pripravuje povereny zamestnanec na
kalendarny rok spravidla do 31. 3. daného kalendarneho roka a schvaluje ho vykonna rada,
pricom musi byt v sulade so schvalenym rozpoctom agentury.

Clanok 13
Zaverecné ustanovenia

Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov agentury. Za jej dodrziavanie je
zodpovedny veduci kancelarie agentury.

Pokial sa niektoré ustanovenia tejto smernice stanu neplatnymi alebo neucinnymi, nie je
tym dotknuta platnost’ a ucinnost celej smernice.

Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouzije zakon o VO a dalSie
ustanovenia suvisiacich vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.
Tato smernica rusi a nahradza vnuatorny predpis €. 5/2020 Smernicu o stanoveni postupov
pri verejnom obstardvani SAAVS v zneni zmien a doplneni zo dfia 14. marca 2023.



5. Tato smernica nadobuda ucinnost’ schvalenim vykonnou radou agentury dha 17. oktobra
2024.

V Bratislave dfia 17. oktébra 2024 prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady agentury



Prilohy:

0 Priloha €. 1: Vzor na test beznej dostupnosti
0 Priloha €. 2: Vyzva na predkladanie ponuk
0 Priloha €. 3: Zaznam z prieskumu trhu/stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Priloha ¢. 1

Vzor na test beznej dostupnosti

Nazov zakazky: .........cccccceeeee.
Druh zakazky: ...............ccccceeel,

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

su vyrabané, dodavané, uskutocnované alebo poskytované
na zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poZiadaviek

ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich viastnosti
alebo prvkov aj dodané, uskuto¢nené alebo poskytnuté
a zaroven (t. j.) neboli Specifikované jedinecné poziadavky

spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoériované alebo

poskytované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
dodavané, uskutoChované alebo poskytované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu — t. j. nebolo potrebné ich
upravit’ (ich vlastnosti, podobu)

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych
potrieb

spotrebného charakteru

Zaver: * Bezne dostupny tovar, sluzba Nie bezne dostupny tovar,
CUET: alebo stavebna praca sluzba alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Odoévodnenie:

povereny zamestnanec Ziadatefl



Priloha ¢. 2

Vyzva na predkladanie ponuk

1. podla ustanovenia 8108 zdkona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o VO*)

* Verejny obstaravatel: Slovenska akreditacna agentura pre vysoké skolstvo

* Sidlo: Namestie slobody 6943/11

* Mesto: Bratislava — mestska Cast Staré mesto

* PSC:81106

« 1C0:52113680

* Adresa pre koreSpondenciu: Namestie slobody 6943/11, P. 0. BOX 7, 811 06
Bratislava 15

* Kont. osoba:

* tel.¢.: e-mail:

* Adresa hlavnej stranky verejného obstaravatela (URL): www.saavs.sk

2. Zatriedenie obstaravacieho subjektu podla zakona:
* §7ods.1pism.d)zakonaoVO

3. Verejny obstaravatel nakupuje pre inych verejnych obstaravatelov:
* nie

4. Nazov zakazky podla verejného obstaravatela:

5. Druh zakazky:
* CPV

6. Hlavné miesto dodania sluzby:
* Slovenska akreditacna agentura pre vysoké Skolstvo, Namestie slobody 11
811 06 Bratislava 15
7. NUTS KOD: SKO01

8. Vysledok verejného obstaravania:
* zmluvao...

9. Strucny opis zakazky:
10. Termin dodania:
11. Predpokladana hodnota zdkazky bez DPH:

12. Hlavné podmienky financovania a platobné dojednania:
* Predmet zdkazky bude financovany z vlastnych zdrojov.

13. Kritéria na vyhodnotenie ponuk — kompletna cena za dodanie pozadovaného predmetu
zékazky:

* Pomer cena a kvalita.

14. Lehota na predkladanie ponuk uplynie dnia:


http://www.saavs.sk/
http://www.saavs.sk/

e Datum

v ¢ase do

hod.

15. Ponuky ziadame predlozit na e-mailovy kontakt uvedeny v bode ¢. 1 vyzvy alebo posStou

na meno a adresu podla bodu 1.

* (V pripade dorucenia poStou plati, Ze zasielka musi byt doru¢ena na adresu:
Namestie slobody 11, P. 0. BOX 7, 811 06 Bratislava 15

vtermine do datumu

do hod.)

16. Miesto na predlozenie ponuk

* Ponuky Ziadame predlozit na e-mailovy kontakt uvedeny v bode €. 1 vyzvy alebo
postou na meno a adresu podla bodu 1.

* (V pripade dorucenia poStou plati, Ze zasielka musi byt doru¢ena na adresu:
Namestie slobody 11, P. 0. BOX 7, 811 06 Bratislava 15

v termine do datumu

17. Obsah ponuky

do hod.)

* Navrh na plnenie kritéria uréeného verejnym obstaravatelom na hodnotenie ponuk
* Ponukany predmet zakazky — opis, obrazky, prevedenie a pod.

Vyplni uchadzac:

Navrh na plnenie kritéria €. 1

Kritérium:
e Pomer cena a kvalita

NAVRH
Cena spolu
bezDPH ....cccoevvvviviieinns EUR
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Priloha ¢. 3

Zaznam z prieskumu trhu/stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky

Zaznam z prieskumu trhu

Nazov zakazky:

Predmet zakazky:

Suma (v EUR)

Cislo Obchodné meno Spbsob Datum
ponuky a sidlo subjektu | pez s vykonania vykonania
DPH | DPH prieskumu trhu | prieskumu trhu

Pozn.

olgMwINE

Vysledna suma (v EUR)

Zdbévodnenie vyberu

V Bratislave dfia ........coovvviiiiiiiieieen,

zodpovedny zamestnanec

(meno, priezvisko, funkcia) podpis
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