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SMERNICA O FYZICKEJ A OBJEKTOVEJ BEZPECNQSTI
SLOVENSKEJ AKREDITACNEJ AGENTURY PRE VYSOKE SKOLSTVO

Vykonna rada Slovenskej akreditaénej agentury pre vysoké Skolstvo (dalej len ,vykonna rada“
a ,agentura® alebo ,SAAVS*) schvalila diia 16. oktébra 2025 podia § 7 ods. 10 pism. d) zakona
€. 269/2018 Z. z. o zabezpedovani kvality vysokoSkolského vzdelavania a o zmene a doplneni
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov tuto smernicu o fyzickej a objektovej bezpe&nosti SAAVS.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Cieflom riadenia fyzickej a objektovej bezpelnosti je zabezpelit nerusené plnenie
pracovnych povinnosti zamestnancami agentury a predchadzat neautorizovanému
fyzickému pristupu, ohrozovaniu zamestnancov a aktiv agentury.

. Clanok 2
Clenenie objektov a priestorov

. Agentura ma svoje sidlo v objekte, ktory sa nachadza na adrese Nam. slobody 6943/11,
811 06 Bratislava na 3. a 5. poschodi.

2. Clenenie priestorov agentury je realizované podla charakteru priestoru a &innosti v fiom
vykonavanych, a to na priestor pristupny verejnosti, kancelarsky priestor a priestor uréeny
na parkovanie.

3. Priestor pristupny verejnosti je priestor s volnym vstupom pre kazdu osobu cez vstupnu
branu objektu agentury vo vyhradenom Case. Priestor pristupny verejnosti je oddeleny od
kancelarskeho priestoru tak, aby z neho mohli do kancelarskeho priestoru vstupovat' len
opravnené osoby. Patria sem priestory ako napr. vstupna hala, schodisko, chodby.

4. Kancelarsky priestor je neverejny priestor, ktory zahffia priestory vyclenené
zamestnancom agentury na plnenie pracovnych uloh. Patria sem kancelarie, chodby
kancelarskych priestorov, rokovacie priestory, obsluzné priestory (napr. kuchyne), sklady.

5. Priestor uréeny na parkovanie je neverejny priestor s parkovacimi miestami vyhradenymi
agenture na parkovanie motorovych vozidiel v garazi objektu, do ktorej maju pristup aj iné
osoby ako zamestnanci agentury.

6. Za ucelom uschovy predmetov a dokumentov hodnych ochrany (napr. cennosti, kfuce,

spisy) maju zamestnanci agentury v kancelarskych priestoroch agentury k dispozicii

uzamykatelné skrine, prip. iné vybavenie, ktoré su povinni vyuzivat a zabranit tak
nepovolanym osobam v pristupe k nim.

Clanok 3
Kontrola vstupu a pohybu

Do priestorov agentury je vstup a vystup dovoleny vyhradne vchodmi alebo vychodmi na to
uréenymi. Vstup a vystup je viazany na stanoveny pracovny ¢as podfa vnutorného predpisu
&. 8/2019 Pracovny poriadok SAAVS (dalej aj ako ,Pracovny poriadok®).

2. Vstup do priestorov pristupnych verejnosti zabezpeluje vo vyhradenom Ccase
prevadzkovatel objektu prostrednictvom recepcie vo vstupnej hale. Mimo vyhradeného
Casu je priestor pristupny osobam s elektronickym Cipom od vstupnej brany.

3. Vstup do kancelarskych priestorov agentury je umozneny zamestnancom agentury

automaticky po nacitani vstupnej karty na zariadeni systému kontroly vstupu, prip.

umoznenim ich vstupu inym zamestnancom agentury, ktorému je identita vstupujuceho
zamestnanca znama.
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Vstup do kancelarskych priestorov agentury je umozneny aj navstevam a inym osobam
(dalej aj ako ,navstevy®). Za vykon kontroly vstupu navstev je zodpovedny zamestnanec
agentury, ktory ich vstup do kancelarskych priestorov umozniuje. Navstevy musia mat
v kancelarskych priestoroch agentury sprievod zamestnanca agentury.

Clanok 4
Kracova politika

Kruémi sa v podmienkach agentury rozumeju kluce, ktoré umoznuju vstup do priestorov
pristupnych verejnosti a garaze (elektronické Cipy), kancelarskych priestorov (vstupné
karty) ako aj dalSie kluc¢e materialnej a nematerialnej povahy (napr. kft€e od kancelarii).
Evidenciu, ulozenie, vydavanie a odoberanie klu€ov a stym suavisiacu komunikaciu
s prevadzkovatelom objektu agentury zabezpec€uje Oddelenie ekonomiky a prevadzky.
Duplikaty kfu€ov su ulozené u veduceho kancelarie.

Osobitnym reZzimom sa spravuje vydavanie klu¢ov od sluZzobného motorového vozidla, na
ktoré sa vztahuje vnutorny predpis €. 1/2023 Smernica o pouzivani sluzobného motorového
vozidla SAAVS.

Stratu alebo kradez klu€ov je potrebné nahlasit vedicemu kancelarie, prip. inému
nadriadenému zamestnancovi. Ak bude vyhodnotena ako podozrenie z bezpeénostného
incidentu, bude sa postupovat podla vnutorného predpisu €. 8/2024 Smernica o riadeni
bezpeénostnych incidentov SAAVS.

Clanok 5
Pravidla vyuzivania kancelarskych priestorov

Vyuzivanie kancelarskych priestorov je povolené zamestnancom agentury na vykon
cinnosti bezprostredne suvisiacich sich pracovnou naplfiou v pracovhom €ase podla
Pracovného poriadku.

Mimo pracovného €asu je mozné kancelarske priestory vyuzivat iba so suhlasom veduceho
kancelarie, avSak vylune na vykon C¢innosti bezprostredne suvisiacich s pracovnou
naplfou.

Zamestnanci vyuzivajuci kancelarske priestory v pracovhom ¢ase ako aj mimo neho su
povinni dodrzZiavat vSetky bezpeclnostné predpisy, poriadok a spravat sa tak, aby ich
Cinnost'ou nedoslo k vzniku §kod.

PoruSenie tohto ¢lanku je zamestnavatel opravneny vyhodnotit ako porudenie pracovnej
discipliny v zmysle Pracovného poriadku a zakona €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace.

_ Clanok 6
Cinnosti pri poplachu

Pri ohrozeni Zivota alebo zdravia zamestnancov agentury v priestoroch agentury sa
neodkladne zabezpecuje ich evakuacia z ohrozenych priestorov. Evakuacia sa vykonava
podla planu evakuacie, ktory je zverejneny v priestoroch budovy.

V pripade zasahu proti pachatelom trestnej ¢innosti v objekte agentury, prip. pri zjavhom
vlamani sa do objektu agentury je potrebné koordinovat postup s prisluSnym policajnym
utvarom Policajného zboru Slovenskej republiky.

Clanok 7
Zaverecné ustanovenia

. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov agentury, ktori su povinni ju

dodrziavat.



. Za dodrziavanie ustanoveni a postupov tejto smernice je zodpovedny veduci kancelarie
agentury.

. Vynimku z tejto smernice mdze udelit len predseda vykonnej rady agentury, resp. nim
poverena osoba.

. Pokial sa niektoré ustanovenia tejto smernice stanu neplatnymi alebo neu&innymi, nie je
tym dotknuta platnost’ a ucinnost celej smernice.

. Na situacie neupravené touto smernicou sa primerane pouziju ustanovenia suvisiacich
vSeobecne zavaznych predpisov a vnutornych predpisov agentury.

. Tato smernica nadobuda uginnost schvalenim vykonnou radou agentury dna 16. oktobra
2025.

V Bratislave dna 16. oktdbra 2025

prof. Ing. Robert Redhammer, PhD.
predseda vykonnej rady



